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Portaria N° 26/2022-EEL

Dispoe sobre o Novo Regulamento de
Estagio da Escola de Engenharia de
Lorena.

O Diretor da Escola de Engenharia de Lorena da Universidade de Sdo
Paulo, no uso de suas atribuicoes legais e tendo em vista o deliberado pela
Congregacdo em sua 119¢ reunido ordindria, de 10 de junho de 2022,

Resolve:

Artigo 1° - Fica aprovado o Novo Regulamento de Estdgio da Escola de
Engenharia de Lorena, anexo a esta Portaria.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data e revoga a Portaria n°

18/2020-EEL.
Lorena, 01 de agosto de 2022.
DocuSigned by:
@w Siwens da Sibva
636F6B4289DC4C4...
Prof. Dr. Silvio Silverio da Silva
Diretor
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REGULAMENTACAO DE ESTAGIO
TITULO I - DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

Artigo 1° - Os estagios classificam-se em:
I - Estagios Obrigatérios: aqueles definidos no Projeto Pedagdgico do Curso como
requisito para sua conclusao;
IT - Estdagios Ndo Obrigatérios: aqueles realizados como atividade opcional, com
o intuito de complementar a formag¢do do aluno, pela vivéncia de experiéncias
proprias da atividade profissional.

Artigo 2° - Os Estagios Obrigatérios e Ndo Obrigatérios serdo realizados sob as
normas prescritas por este Regulamento, em conformidade com a legisla¢do pertinente
e com as normas emanadas pela Reitoria da Universidade de Sdo Paulo.
Paragrafo unico - Normas complementares, com acréscimo de requisitos, e
especificas para cada um dos cursos poderdo ser propostas pelas Comissées de
Coordenacdo de Curso (CoC) e homologadas pela Comissao de Graduacgdo (CG)
da EEL.

TITULO II - DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Artigo 3° - O estagio obrigatoério constitui-se de uma disciplina da grade curricular de
cada curso de graduacdo da EEL e é aquele que o aluno deverd realizar para a
obtencdo do grau de Engenheiro.
I - Serd considerado como estdgio obrigatdrio o primeiro estdgio realizado apds o
aluno ter cumprido com o0s requisitos para o estdgio, conforme Artigo 5°,
independentemente da realizagcdo de outros estdgios ndo obrigatérios
anteriormente ou posteriormente a este.
IT - O estdgio obrigatério deverd ser realizado, necessariamente, em dreas de
Engenharia, de acordo com cada curso, conforme Resolucdo n° 2 de 24 de abril
de 2019, da Camara de Educa¢ao Superior do Conselho Nacional de Educacdo.
IIT - A matricula na disciplina “Estdagio Supervisionado” serd feita pela Sec¢do de
Estagios da DTA (Divisdo Técnica Académica), no semestre previsto para o
término do contrato de estdgio obrigatério. Os alunos que terminaram todos o0s
seus créditos e ndo tem ainda estdgio obrigatério em andamento deverdo
solicitar a DTA, por meio do sistema de requerimento da EEL, matricula na
disciplina “8800001 - Estdgio Supervisionado”.
IV - Cumprido o estdgio obrigatoério, os demais estdgios realizados pelo aluno
serdo estagios ndo obrigatorios.

TITULO III - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Artigo 4° - O estdgio ndo-obrigatorio constitui-se como Atividade Académica
Complementar (AAC), que o aluno podera realizar, optativamente.
I - Estagios ndo obrigatoérios poderdo ser realizados por alunos que ndo tenham
cumprido as condig¢oées minimas apontadas no projeto pedagogico e/ou na grade
curricular do curso ou por alunos que ja tenham cumprido o estdagio obrigatério,
conforme condigées descritas no Artigo 5°e 6°.

Area | EEL USP Area Il
Estrada Municipal do Campinho, s/n° Pdlo Urbo-Industrial Al-6

CEP 12602-810 - Lorena - SP CEP 12602-810 - Lorena - SP
Tel (12)3159-5007 / 3159-5005 Tel PABX (12)3159-9900
www.eel.usp.br


http://www.eel.usp.br/

DocuSign Envelope ID: 46021D60-352D-4C3A-AA09-5B18E82E349F

UNIVERSIDADE DE SAO PAULDO
Escola de Engenharia de Lorena - EEL

IT - As horas realizadas durante o estdgio ndo obrigatério ndo poderdo ser
computadas ou convertidas em horas de estdgio obrigatério.

TITULO 1V - DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DE ESTAGIO

Artigo 5° - As condicbes minimas para que um aluno possa fazer um estagio
OBRIGATORIO sdo aquelas definidas no projeto pedagdgico e/ou na grade curricular
do curso.

Artigo 6° - Para realizar o estagio ndo obrigatério o aluno deve satisfazer uma das

condicoes abaixo:
I - Ter concluido o estdagio obrigatoério, preferencialmente; ou,
II - Estar cursando a partir do 3° periodo do seu curso e, concomitantemente, ter
sido aprovado em todas as disciplinas obrigatérias dos 2 primeiros semestres
do curso.
Paragrafo Primeiro - No caso de ter concluido o estdgio obrigatério, o aluno
deverd estar regularmente matriculado e ainda ter créditos aula de seu curso
para cumprir, para poder realizar outro estdgio ndo-obrigatorio.
Paragrafo Segundo - O aluno podera realizar apenas um estdgio ndo
obrigatdrio antes de concluir o estdgio obrigatério.
Paragrafo Terceiro - O estdgio ndo obrigatério realizado antes do estdgio
obrigatério poderd ocorrer apenas em empresas situadas a um raio de até
120km da EEL.
Paragrafo Quarto - Estdgios de curta duragdo em periodos de recesso escolar
(férias) sao permitidos, condicionado ao aluno estar cursando a partir do 2°
periodo ideal do seu curso. As datas de inicio e fim do estdgio devem estar entre
o fim do periodo letivo anterior e o inicio do préximo periodo letivo. Tal estagio
ndo conta para fins de computo do Pardagrafo Segundo e ndo seguem a exigéncia
do Pardgrafo Terceiro.
Paragrafo Quinto - A CoC de cada curso poderd deliberar pelo encerramento
do contrato de estdgio ndo obrigatério caso o aluno apresente desempenho
inferior a 50%, aferido pela reprovacdao em disciplinas do curso, no semestre de
realizagdo do estagio.

Artigo 7° - A realizagdo de estdgio observard os seguintes requisitos:
I - formaliza¢cdo do Termo de Compromisso de Estdgio (TCE) entre o aluno e a
instituicdo concedente, com a interveniéncia da EEL, e
IT - aprovacgdo do Plano de Trabalho em Estdagio (PTE), elaborado pelo supervisor
do estdgio na instituicdo concedente e aprovado pelo aluno e pelo professor
superuvisor.

TITULO V - DO PLANO DE TRABALHO

Artigo 8° - O Plano de Trabalho em Estdagio (PTE) é o documento que estabelece os
parametros fundamentais de aprendizagem que o aluno desenvolvera em seu estagio.
I - O PTE deve apresentar, em linhas gerais, os objetivos do estdgio e as
atividades a serem desenvolvidas.
II - O PTE deve ser elaborado pelo supervisor do estdgio na instituicGo
concedente e aprovado pelo aluno e pelo professor supervisor.
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IIT - A carga hordria maxima para o estdgio obrigatério ou ndo obrigatoério é de
30 horas semanais. Excepcionalmente, para o aluno que esteja cursando
somente uma disciplina relacionadas a Trabalho de Conclusdo de
Curso/Trabalho de Graduagdo, a carga hordria poderd ser estendida para 40
horas.

TITULO VI - DOS RELATORIOS

Artigo 9° - O estagidrio devera elaborar relatérios referentes ao seu estdgio, nos quais
registrard as atividades desenvolvidas no estdgio, de acordo com o previsto no Plano
de Trabalho em Estdagio (PTE).
I - Para estdgios de qualquer natureza - com duragdo superior a 6 meses - 0
aluno deverd entregar um relatério parcial no mdximo 30 dias a partir da data
em que se completam 6 meses.
IT - O aluno apresentara Relatério Técnico de Estdagio (RTE) para a finalizagdo de
contratos de estagio obrigatério e Relatério Final de Estdagio para contratos de
estdgio ndo obrigatério (incluindo os estagios de curta duragdo), no prazo
mdximo de 30 dias apdés o encerramento de seu contrato de estdagio. O RTE serd
enviado ao professor supervisor para fins de avalia¢do e atribuicdo de nota na
disciplina.
§ 1° - A ndo apresentac¢do dos Relatérios Parciais, no prazo previsto, poderd
levar a rescisdo do seu contrato de estdgio, por parte da Escola, por
descumprimento de uma de suas responsabilidades no estdgio.
§ 2° - A nao apresentacdo do Relatorio Técnico de Estagio (RTE) ou Relatério
Final de Estdgio, no prazo previsto, impedird a realiza¢do de um novo estdgio
por parte do aluno. O atraso na entrega do RTE também resultardé na
reprovagdo da disciplina para o semestre vigente e no desconto de 1 ponto na
média da disciplina para o proximo semestre.
8§ 3° - Para contratos de estdgio de no mdximo 6 meses, o aluno deve apresentar
somente Relatério Técnico de Estdgio (RTE) (para estdgios obrigatdrios) e o
Relatério Final de Estdagio (para estagios do tipo ndo obrigatério).
IIT - Para os estdgios ndo obrigatérios o aluno podera solicitar a validag¢éo do
relatorio de estdgio como Atividade Académica Complementar (AAC), fazendo a
insercdo deste no Sistema Jupiter na aba AAC.

TITULO VII - DAS COMPETENCIAS

Artigo 10 - Compete a Comissao de Graduacao da EEL:
I - Estabelecer a politica estratégica de estagios da Escola;
IT - Padronizar documentacdo e formularios referentes a estdgio;
IIT - Estabelecer fluxogramas operacionais de tramitacdo de documentacdo
referente a estdgios entre as CoCs e a ATAc, e
IV - Deliberar sobre situagbées excepcionais ndo previstas na presente
regulamentacgdo.

Artigo 11 - Compete a cada Comissdo de Coordenacgdo de Curso (CoC):
I - Elaborar a politica de estdgios do Curso;
II - Estabelecer os critérios de indicacdo do professor supervisor de cada
estdgio;
III - Estabelecer a forma de avaliacdo da disciplina “Estdgio Supervisionado”;
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IV - Designar, caso seja de interesse, um Coordenador de Estdagios do Curso;

V - Designar o professor responsdvel pela disciplina “Estdgio Supervisionado?,
ouvido o Departamento no qual a disciplina esta alocada;

VI - Orientar os alunos do curso sobre as atividades pertinentes ao Estdagio;

VII - Promover a divulgacdo das ofertas de estdgio para os discentes;

VIII - Promover féruns de discussdo, incluindo palestras, semindrios e outras
atividades, com o objetivo de divulgar, orientar e conscientizar o corpo discente
sobre a politica de estdagio da EEL e sua pertinéncia a formacdo profissional;

IX - Analisar situacoes especiais envolvendo estdgios de alunos, e

X - Elaborar, avaliar e propor normas complementares e especificas de estdgio
do Curso.

8§ 1° - As atribuicées estabelecidas nos incisos IX e X devem ser submetidas a
aprovac¢do da Comissdo de Graduacdo da EEL.

§ 2° - As atribuigoes estabelecidas nos incisos V a VIII podem ser delegadas
pela CoC ao Coordenador de Estdgio do respectivo Curso.

Artigo 12 - Compete ao professor-supervisor:
I - Acompanhar e avaliar as atividades de estdgio, junto a Coordenacdo de
Estagio do Curso, ao profissional supervisor e ao estagidrio;
IT - Atribuir a nota da disciplina “Estdgio Supervisionado”, conforme critérios
estabelecidos pela Comissdo de Coordenagdo de Curso.

Artigo 13 - Compete ao aluno estagidrio:
I - Conhecer a legislacdo especifica do estdgio, bem como este Regulamento,
cumprindo e fazendo cumprir tais normas;
ITI - Comparecer ao local do estdgio nos dias e hordrios programados em seu
Contrato ou Termo de Compromisso de Estdgio (TCE) e/ou Plano de Trabalho de
Estagio (PTE), com assiduidade e pontualidade;
IIT - Reunir-se com o Professor Supervisor, sempre que convocado;
IV - Participar do planejamento do estdgio e solicitar esclarecimento sobre o
processo de avaliacdo de seu desempenho;
V - Solicitar orientagées do profissional-supervisor e do professor-supervisor
para sanar as dificuldades encontradas no desenvolvimento de suas atividades
de estdgio;
VI - Cumprir o calendario divulgado pela Coordena¢do de Estdgio para
apresentac¢do, avaliacdo e aprovagdo dos documentos que regulamentam o
Estagio;
VII - Entregar todos os documentos que lhe forem solicitados durante todo o
periodo de estdgio, e
VIII - Procurar manter a boa imagem da Universidade junto a instituicdo
concedente do estagio, vivenciando a ética profissional, guardando sigilo sobre
informacoes reservadas relacionadas a experiéncia profissional e zelando por
uma atuagdo séria e responsavel.

Artigo 14 - Compete a instituicdo concedente do estdgio:
I - Celebrar Contrato ou Termo de Compromisso de Estdgio com a EEL e com o
estagiario, zelando por seu cumprimento;
IT - Designar profissional supervisor para prestar a necessdria assisténcia ao
estagiario,
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IIT - Zelar pela veracidade das informagées fornecidas nos documentos que
regulamentam o Estdagio;

IV - Contratar, em favor do estagidrio, seguro contra acidentes pessoais, cuja
apdlice seja compativel com valores de mercado;

V - Oferecer instalacées que tenham condicdes de proporcionar ao estagidrio
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, e

VI - Enviar a EEL, a cada 6 (seis) meses, relatério de atividades, com vista
obrigatdria ao estagidrio.

Artigo 15 - Compete ao profissional-supervisor de estdgio na instituicdo concedente:
I - Planejar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo estagidrio;
Il - Acompanhar e orientar o estagiario durante a realizag¢do de suas atividades,
e
IIT - Preencher os formuldrios de avaliagdo do desempenho do estagidrio e
encaminhd-los ao professor-superuvisor.

TITULO VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 16 - Os casos omissos serdo apreciados e deliberados pela Comissdo de
Coordenagdo de Curso e submetidos a aprovacdo da Comissdo de Graduagdo da EEL.

Artigo 17 - Este Regulamento passa a vigorar a partir da publicagcdo da Portaria.
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