Cursos de Extensao na USP

Objetivo:

O presente documento tem como finalidade orientar e esclarecer duvidas sobre a

criacdo e gerenciamento de cursos de extensédo na EEL/USP.

Normas vigentes:

Os cursos de extensdo na USP sdo regidos pela Pré-Reitora de Cultura e
Extensdo Universitaria — PRCEU e atualmente regulamentados pela Resolugdo CoCEXx
n°® 6667 com respectivas resolucdes complementares. Portanto, topicos nao abordados
neste informativo poderdo ser esclarecidos por consulta as normas vigentes. Aconselha-
se ainda obter a versdo online atualizada da Resolugdo CoCEX n° 6667, que podera
conter modificag0es.

Modalidades dos Cursos de Extensao:

- Curso de Especializagdo: O Curso de Especializacdo € um sistema organizado
de uma ou mais disciplinas, que visa formar profissionais qualificados para atender a
demanda em campo determinado de conhecimento. O Curso de Especializacédo tera, no
minimo, trezentas e sessenta horas, ndo computados o tempo de estudo individual ou em
grupo, sem assisténcia docente, o tempo de atividades extraclasse e o reservado,
obrigatoriamente, para elaboracdo de monografia ou trabalho de concluséo de curso. O
Curso de Especializagdo serd ministrado somente para alunos graduados. A monografia
ou trabalho de conclusdo de curso terd carga horaria minima de quarenta horas e, caso
seja superior a cem horas, devera ser apresentada justificativa circunstanciada. O Curso
de Especializacao tera uma duragdo minima de um ano, ndo excedendo o0 prazo maximo
de dois anos consecutivos para o cumprimento da carga horaria minima. O Curso de
Especializagédo deve ser organizado em forma de Projeto, sob a responsabilidade de um
Coordenador e de um Vice-Coordenador, docentes da Universidade de S&o Paulo, em

exercicio, que deverdo possuir experiéncia comprovada na area especifica do curso e



titulacdo minima de doutor. A frequéncia minima nédo deve ser inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) em cada uma das disciplinas e atividades; b- os alunos deveréo ter nota
minima de 7 (sete) em cada uma das disciplinas ou atividades, numa escala de 0 a 10
(zero a dez); além da monografia que deve ser aplicada nota de, no minimo, 7 (sete)

numa escala de 0 a 10 (zero a dez), avaliada por banca examinadora.

- Curso de aperfeicoamento: O Curso de Aperfeicoamento é um sistema
organizado de uma ou mais disciplinas, que visa aprofundar conhecimentos em campo
determinado. O Curso de Aperfeicoamento terd, no minimo, cento e oitenta horas de
duracdo. O Curso de Aperfeicoamento serd ministrado somente para alunos graduados.
O Curso de Aperfeicoamento deve ser organizado em forma de Projeto, sob a
responsabilidade de um Coordenador e de um Vice-Coordenador, docentes da
Universidade de Sdo Paulo, em exercicio, que deverdo possuir experiéncia comprovada
na area especifica do curso e titulagdo minima de doutor. A frequéncia minima nao deve
ser inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) em cada uma das disciplinas e atividades;
b- os alunos deverdo ter nota minima de 7 (sete) em cada uma das disciplinas ou

atividades, numa escala de 0 a 10 (zero a dez).

- Curso de atualizacdo: O Curso de Atualizacdo visa difundir o progresso do
conhecimento em determinadas areas ou disciplinas. O Curso de Atualizacdo tera, no
minimo, trinta horas de duracdo. O Curso de Atualizacdo sera ministrado somente para
alunos graduados. O Curso de Atualizacdo deve ser organizado em forma de Projeto,
sob responsabilidade de um Coordenador pertencente ao quadro docente, em exercicio,
da Universidade de Sao Paulo. Os alunos poderdo receber conceito final aprovado ou
reprovado, sendo facultado & Unidade ou Orgdo atribuir-se-lhes uma nota; b — a
frequéncia minima ndo deve ser inferior a oitenta e cinco por cento em cada uma das

disciplinas e atividades.

- Curso de difusdo: O Curso de Difusdo visa divulgar conhecimentos e técnicas
a comunidade. O Curso de Difusdo terd carga horaria minima de quatro horas. Para
curso de Difusdo com carga horaria superior a trinta horas, devera ser apresentada

justificativa circunstanciada para sua carga horaria. O Curso de Difusdo se destina ao



publico em geral, ficando a cargo do coordenador o estabelecimento de pré-requisitos

minimos.

Normas para Participacao dos Docentes da USP:

A participacdo dos docentes da USP nos cursos de extensdo é regulamentada
pela Comissdo Especial de Regimes de Trabalho da USP - CERT. E importante que o
docente verifique as exigéncias, necessidade de credenciamento, emissdo de relatorios e

outras acOes necessarias para a sua atuacdo nos cursos de extensao.

Participacao de Docentes Externos ao Quadro da USP:

Os Cursos de Especializagdo, Aperfeicoamento, Atualizacdo e Difuséo poderéo
contar com a colaboragio de docentes de outras Unidades ou Orgdos da Universidade
de S&o Paulo e com especialistas ndo pertencentes ao seu quadro docente. Pelo menos
cinquenta por cento da carga horaria do curso devera ser ministrada por docentes da
Universidade de Sao Paulo. A participacdo de especialistas ndo pertencentes ao quadro

docente da Universidade deve ser restrita aos casos especiais e devidamente justificada.

Procedimentos para criacdo dos Cursos:

O primeiro procedimento para a criagdo de um curso de extensdo na USP é a
elaboracdo de um projeto que descreve toda a natureza do curso como a linha de
conhecimento em que se insere, nome Coordenador e, quando for o caso, do Vice-
Coordenador, nome dos docentes e demais envolvidos na execugdo do projeto, nome
dos professores de fora da Unidade e especialistas convidados. O projeto deve conter
ainda:
| — objetivo, justificativa e publico alvo;

Il — ndmero de vagas, critério de selecéo e politica de isencéo;
I11 — requisitos e procedimento de inscri¢éo;
IV — programa completo, com ementas e referéncia bibliografica atualizada;

V — carga horaria e duragao do curso;
VI — frequéncia minima exigida;



VII — critérios de aprovacao;

VIII — nomes e atribuigdes de cada docente da Universidade de S&o Paulo;

IX — curriculos dos docentes externos a Universidade e especialistas convidados;

X —nomes dos monitores participantes;

XI —nomes dos servidores ndo-docentes participantes, quando sua qualificagdo assim o
recomendar, devidamente autorizados pelo superior hierarquico;

XII — formulario da Caracterizacdo Financeira aprovado pelo CoCEXx, devidamente
preenchido;

X111 — outras informaces pertinentes.

E fundamental também que o projeto esteja caracterizado como extensdo e
coerente com a formacdo profissional dos docentes envolvidos, bem como da natureza
do Departamento em que o docente esta lotado.

O projeto devera ser encaminhado ao respectivo Conselho de Departamento do
docente Coordenador para apreciacdo. Recomenda-se que para a aprovagdo no
Departamento, o projeto tenha sido encaminhado previamente a um perecerista.

Apds a aprovacdo no Departamento de origem o projeto na forma de processo
devera ser encaminhado a Comissédo de Cultura e Extensdo (CCEx) da EEL juntamente
com o formulario-padrédo preenchido aprovado pelo CoCEX para a criagdo de cursos de
extensdo.

A aprovacdo da CCEx estd condicionada a avaliacdo de mérito e de
cumprimento das normas estabelecidas pelo CoCEX.

O projeto aprovado na CCEx-EEL é entdo encaminhado a PRCEU, onde sera
avaliado na Camara de Cursos de Extensdo para finalmente ser submetido a aprovacédo
na reunido da Comissao de Cultura e Extensdo (CoCEX).

Os cursos de extensdo universitaria ndo poderdo ser iniciados sem as devidas
aprovacoes. O procedimento de criacdo de curso deve ser adotado a cada nova edicdo. A
cada nova reedicdo de um curso de especializacdo deve ser apresentada justificativa

informando se houve ou n&o alteracdo em relacdo a edicao anterior.

Planejamento para a criagdo dos cursos de extensao:

O docente proponente do curso de extensdo deve considerar 0 tempo necessario
para tramitacdo do pedido, levando em conta o calendario de reunides do Conselho do

seu Departamento, do calendario de reuniées da CCEx e do CoCEX.



A CCEXx-EEL tem mantido reunides mensais, enquanto as reunides do CoCEXx
tem sido bimestrais normalmente nos meses de Marc¢o, Maio, Junho, Agosto, Outubro e
Dezembro. Portanto, o proponente deverd prever que a criacdo do curso de extensdo
apos a entrada do pedido no Conselho de seu respectivo Departamento ocorrera em um

periodo de tempo superior a seis meses.

Custeio dos Cursos:

Poderdo ser cobradas taxas para o custeio dos cursos de extensdo, observando
que 5% do valor total arrecadado devera ser destinado para a PRCEU, 2,5% para a
direcdo da Unidade, 2,5 para o departamento, 10% para a FAPE ou FUSP. Entretanto,
no projeto devera ser discriminada a forma de isencdo contemplando, pelo menos, dez

por cento das vagas oferecidas, com isencdo total.

Relatério Financeiro e Prestacdo de Contas:

No periodo de até 120 (cento e vinte) dias apds o término de cada edi¢do do
curso, o coordenador devera encaminhar a aprovacdo do CoCEx o relatério final,
contendo o formulario de avaliacdo dos participantes e os relatorios académico e
financeiro, quando for o caso, aprovado pela CCEX.

Caso o relatdrio final ndo seja aprovado pelo CoCEX, o docente responsavel terd
um prazo de 60 (sessenta) dias para o que se fizer necessario e apresentacdo de novo
relatorio.

A falta de apresentacéo ou aprovacdo de relatorio final nos prazos determinados
constitui irregularidade que implica a proibicdo de novas edi¢bes de cursos, sem

prejuizo de outras medidas cabiveis.

Certificados:

Serdo conferidos Certificados de conclusdo de Cursos de Extensdo Universitaria,

conforme modelo aprovado pela Universidade, obedecidos os critérios de frequéncia e



avaliacdo estabelecidos na Resolugdo CoCEx 6667, nos termos da alinea “b” do item 5

do parégrafo Unico do Art 74 do Estatuto da Universidade de S&o Paulo.

No Certificado constara o nome da Universidade de S&o Paulo e, no verso,
poderd constar 0 nome da Instituicdo co-responsavel, ou das Instituicdes co-

responsaveis, observando o seguinte:

1 — Nos cursos de Especializacdo e de Aperfeicoamento, os Certificados serdo
assinados pelo Pro-Reitor de Cultura e Extensdo Universitaria e pelo Diretor da
Unidade Responsavel; e

2 — Nos cursos de Atualizacdo e de Difuséo, os Certificados serdo assinados pelo

Diretor e pelo Presidente da CCEX.

Serdo expedidos Certificados pela Secretaria Geral, ap6s solicitacdo da
Comissdo de Cultura e Extensdo-CCEX.

Cabe a Unidade Responsavel a verificacdo e atualizagdo das informagbes no
sistema coorporativo Apolo, antes de solicitar a emissdo dos certificados a Pro-Reitoria
de Cultura e Extensdo Universitaria.

Poderdo ser conferidos pela CCEX, atestados aos docentes e especialistas que
tiverem participagdo nos cursos.

Para fins de expedicdo dos Certificados, ao final do curso, o Coordenador devera
instruir o processo com a relacdo das frequéncias e, quando for o caso, das notas e do

historico escolar.


http://www.leginf.usp.br/?resolucao=consolidada-resolucao-no-3461-de-7-de-outubro-de-1988#a74

