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1. Introducao a PC Simplificada do GIP

A Prestacido de Contas Simplificada do GIP é uma forma rapida e fluida de se prestar

contas e esta disponivel apenas para auxilios FAPESP.

O sistema GIP foi concebido para a gestao financeira de verbas provenientes de

agéncias de fomento a pesquisas cientificas (extra-orgamentario).

Com um gerenciamento extra orcamentario detalhado das movimentagdes financeiras,
como pagamentos, reservas, remanejamentos, aditivos, reembolsos, complementos,
liberagcdes e devolugdes, e outras fungdes acessorias, a gestdo das operagdes feitas
antes de uma prestacdo de contas e em telas/abas diferentes, demanda um certo

esforgco e tempo por parte do gestor.

Porém, muitos pesquisadores, tanto docentes como bolsistas da USP, sendo a
maioria, ndo necessariamente precisam utilizar um sistema para gestao financeira, e
sim apenas para prestagdo de contas ja que em grande parte ndo lidam com um
grande volume de movimentacdes. E o caso dos bolsistas e pesquisadores com

projetos/auxilios menores.

Essa realidade torna a “Prestacdo de Contas Completa” complexa e gera dificuldades

no gerenciamento de despesas a quem somente deveria fazer a pesquisa.

1.1.  Simplificar para melhorar

A necessidade de simplificar foi uma demanda da comunidade de pesquisadores da
USP depois da exigéncia da FAPESP de utilizar o GIP como aplicativo oficial de
Prestacdo de Contas, exigindo da equipe de desenvolvimento da STI uma proposta
viavel, e com muitas sugestdbes de varios colaboradores e longas horas de

programacao, chegamos ao produto apresentado como “PC Simplificada”.
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1.2. PC Simplificada

A “Prestacao de Contas Simplificada” suprime e automatiza varias fungdes de grande
parte das operagbes prévias de gestdo, colocando as operagcdes essenciais para
prestacdo de contas em uma unica tela, mais simples, clean, direcionando o fluxo em
passos a seguir, contendo as opg¢des necessarias para a devida prestagcéo de contas
da FAPESP.

1.3. Integracdo com a FAPESP

Os novos auxilios sdo importados da FAPESP e vém preenchidos com os dados
basicos, valores de alineas, materiais concedidos (se houver), e agendas de
compromissos (prestagéo de contas e relatérios cientificos) garantindo ao pesquisador
as informacdes necessarias do projeto/auxilio com as operagdes necessarias em uma

Unica tela, sem as complexidades de uma gestao financeira completa.

2. Acesso ao Sistema GIP e apresentacao

Antes de acessar o sistema, certifique-se que possui nimero e a senha Unica USP e
um e-mail cadastrado com a opg¢ao de uso administrativo. Se n&o tiver o acesso nos
Sistemas USP, procure o DRH, secao de Pds-graduagcao ou a Comissao de Pesquisa
de sua unidade para o devido cadastramento onde é obrigatério o CPF inserido na

base de dados da USP, mesmo sendo pesquisador estrangeiro.
Iremos apresentar aqui duas formas de acesso ao Sistema GIP:

e Pelo portal de servigos computacionais e

e Pelo endereco direto.

Pelo portal, acesse o endereco htips://portalservicos.usp.br/
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O acesso ao sistema é feito por meio da senha unica USP, ou seja: por meio de um
unico usuario e senha, o pesquisador acessa o Sistema GIP e outros sistemas do

portal de servigos computacionais da USP, desde que tenha permissao de acesso.

Nesta tela, se vocé nunca acessou nenhum sistema USP, clique no link “Primeiro
Acesso”, informe seu numero USP e o mesmo e-mail citado anteriormente e clique em

“Solicitar senha”.
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GIP - Prestacdo de Contas Simplificada

Primeiro acesso

Namero USP

seuemail@exemplo.com

Vocé recebera entdo um e-mail com as instrugdes para criacdo da senha.
Uma vez de posse da senha informe-a e clique em “Acessar minha conta”.

O acesso a prestacao de contas simplificada do Sistema GIP pode ser feita pelo menu
lateral esquerdo (Pesquisa > Gestdo de Projetos GEP > Projetos > Prestagao de
Contas > PC Simplificada (FAPESP) ).

Uma outra forma de acessar é pela busca, na barra de busca logo acima, bastando

digitar “PC simplificada” para aparecer a opgao logo abaixo.
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“

Usuadrios

vocé deseja

(T\S'/P Portal de Servicos

Tabelas ’
Auxiliares
Projetos
Auxilios Gestdo de Projetos (GiP)
Projetos >> Prestacées de Contas >> PC Simplificada [FAPESP}<:
Geréncias de
Auxilios
Reservas Gestéo de Projetos
GiP
Pagamentos
Projetos = Prestacées de Contas > PC Simplificada (FAPESP)
Entregas PC Simplificada (FAPESP)  PC Completa

Estatisticas

Prestagdes de

i . N e [ CU—

Df P armnindn

Uma vez na tela da PC simplificada, informe o numero do processo FAPESP. Ao teclar
TAB ou sair do campo, o proximo campo € preenchido com as parciais de prestagao

de contas definidas para o projeto.

Logo abaixo também aparecera o nome do outorgado e o titulo do projeto.

Gestao de Projetos
GiP

Projetos > Prestagfies de Contas > PC Simplificada (FAPESF)

PC Simplificada (FAPESP} PC Completa

Informe o nimero do processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | v|

Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva LB ULRY 1: 30,/05/2023 - PC enviada e habilitada pela FAPESP em 08/02/2023 (cod.18526)
2: 30/09/2023 - PC enviada e habilitada pela FAPESP em 08/02/2023 (c6d.18527)
| 3: 22/12/2023 - Pendente de conferéncia e envio pelo usudrio (cd.18528)

Créditos | Fale conosco
‘& 1898 - 2023 - Superintendéncia de Tecnologia d
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Ao lado da data de cada prestagdo de contas da lista suspensa, aparece também seu

status, indicando a fase em que esta ou alguma acéo a ser feita.

Ao clicar em uma das PCs, logo abaixo aparecera seu detalhamento dividido em

passos.

Infarme o nimero do processo: | 2023/02080-0 Infarme a parcial: | 1: 30/05/2023 - Agendada (c6d.18526) ¥ |

Outorgado: Andre Luiz Fertunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Passo 1 - Liberagdes e Devolugdes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

+ Incluir " Excluir

Tipo Data Valor

Passo 2 - Pagamentos Realizados

+ Incluir # Alterar = Excluir

Tipo de Despesa Data Valor Tipo Documento Documento Alinea @

Passo 3 - Resumo

Totais utilizados por tipo de despesa: | Totais de movimentacdes registradas:

Material Permanents: 0,00 Liberagdes: 0,00
Material de Consume: 0,00 Devalugbes: 0,00
Servigos de Terceiros: 0,00 Reembaolsos: 0,00
Despesas com Transporte: 0,00 Complemantos: 0,00
Manutencio efou Disrias: 0,00 Pagamentos: 0,00

Os totais de movimentacies registradas estdo com o calculo correto.

| [ Salvar dados do resumo acima |

Um fluxo sequencial de passos facilita o preenchimento da prestagao de contas.

No passo 1, é preciso informar as liberagcbes e/ou devolugbes que foram realizadas
naquele periodo que compreende aquela prestacdo de contas em especifico. E
importante que os dados informados das liberagdes sejam os mesmos (data e valor)
solicitados ao Sistema SIAFI da FAPESP.

Se houver devolugdes, devem ser informadas a data e valor conforme depdsito ou

transferéncia bancaria.
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Aditivos de valor e anulagbes, bem como adicdo ou subtracdo de materiais

permanentes sao tratados em outro capitulo.

No passo 2, devem ser registrados os pagamentos realizados no periodo, juntamente
com a relacdo dos documentos comprobatorios das despesas e relagdo de materiais

permanentes (se houver).

O passo 3 apresenta um resumo dos registros nos passos 1 e 2, onde na esquerda
apresenta os valores agrupados por tipo de despesa (n&o € alineas) e na direita com
os valores totais de liberagbes, devolugbes, pagamentos, reembolsos e

complementos.

O passo 3 demonstra alteragdes de conteudo conforme a situagado, como por exemplo,
se houver necessidade de se fazer devolugao de valores, aparecerao os campos para
se informar o tipo de devolucao a ser feita para a FAPESP, se por transferéncia
bancaria ou deposito identificado. Ja se houver pedido de reembolso, aparecerao os

campos para informar o valor e a justificativa.

De qualquer forma, sempre que for feito algum preenchimento nesse passo, é preciso
clicar no botdo “Salvar dados do resumo acima” antes de dar prosseguimento na

prestacdo de contas.

Por fim, no passo 4 é feita a geragdo do documento final em pdf da prestacdo de

contas, assim como seu envio a FAPESP.

No passo 4 ha a opg¢ao de acrescentar um anexo neste documento final. O anexo (em
PDF) é qualquer documento que seja necessario incluir e que nao esta diretamente
vinculado a um pagamento em especifico, normalmente uma justificativa ou

esclarecimento por um motivo qualquer que deva compor a Prestacdo de Contas.

Ainda no passo 4, caso o auxilio seja uma bolsa e seja a ultima prestagao de contas,

se houve aquisicdo de bens de consumo duraveis em qualquer momento da vigéncia
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do auxilio, é preciso incluir um anexo em PDF com essas informagdes. O mesmo vale

para a aquisi¢cao de bens permanentes. Ao lado no campo de anexo ha um icone de

ajuda 4), 0 qual da acesso a essas informagdes, bem como aos modelos no formato
docx (editavel), tanto para a declaragao de materiais de consumo duraveis quanto para

o termo de transferéncia de materiais permanentes.

Instrucbes sobre anexos x

0 campo "Anexo...” pode ser utilizadoe para se incluir qualguer arquivo pdf que se queira
no pdf da prestacdo de contas, o qual serd colocado logo apds o balancete ou no final do
arquivo {no caso de declaracio de ndo uso de recursos).

Mo caso da dltima prestacdo de contas de bolsas que tenham adquirido bens
permanentes ou bens de consumo durdveis, deve ser utilizado para inclusdo da
"declaracdc de materiais de consumo durdveis” ou do "termo de transferéncia de
materiais permanentes”, conforme tenham adguindo esses itens na vigéncia do auxilio.

MNesse caso, baixe, imprnima, preencha, assine e digitalize em pdf o "Modzlo para
DeclaracZo de Materiais de Consumo Durdweis - FAPESP” ou 0 " Madelo para Terme de
Transferéncia de Materiais Permanentes - FAPESP".

Apds esse procedimento, inclua o arquivo como anexo. Caso haja mais de um anexo,
utilize aplicativos ou sites que fagam a jungdo de pdfs em um Unico arguivo, como o
ILovepdf (https:/fvrwvilovepdf.com/pt - opgdo "Juntar PDF™).

Ainda referente ao campo em anexo, o sistema permite a inclusdo de apenas um
arquivo PDF. Portanto, havendo a necessidade de mais de um documento (como, por
exemplo: a declaragéo, o termo e mais um outro qualquer), orientamos a utilizagao de

aplicativos ou sites de jung¢ao de PDFs, como € o caso do https://www.ilovepdf.com/pt .

O documento final em PDF ira conter todas as informagbes dos 4 passos, juntamente

com a relagcdo de todos os documentos incluidos e materiais permanentes

10
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relacionados, de acordo com um processo em papel, definido e devidamente aprovado

pela FAPESP.

Uma outra forma de acesso ao sistema é por meio do link direto em

https://uspdigital.usp.br/gpusp.

Clique no menu “Entrar” e informe seu numero USP e senha unica.

A PC simplificada fica entdo no menu “Projetos” > “Prestagdes de Contas” > “PC

Simplificada (FAPESP)".

| | (: | | Universidade de Sao Paulo
Brasil

Sistema de Gestao de Projetos USP

Sistermas USP

Consultar Auxilios

" Gestio da

Informagdo
de Proje

Tabelas Auxiliares

Projetos Auxilios
Acompanhamento Geréncias de Auxilios Ti
Patrimdnio Reservas

Pagamentos

Entregas

Estatisticas
Prestagdes de Contas PC Simplificada (FAPESP)

Aprovar Prestac3o de Contas pC Completa

11
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3. Prestagao de contas sem uso de recursos

7

A prestacdo de contas sem uso de recursos € utilizada para os casos em que no
periodo da prestacdo de contas referida ndo houve nenhuma movimentagao
financeira, ou seja, ndo houve liberagcbes, nem devolugdes, nem pagamentos
realizados. Nesse caso, a prestacdo de contas ira consistir de uma declaragcao de que

nao houve utilizagao de recursos no periodo.

Selecione a prestacdo de contas e certifique-se de que ndo ha informacdes nos

passos 1, 2 e 3.

Informe o nimero do processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 1: 30/05/2023 - Agendada (cdd.18526) Vl

Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Passo 1 - Liberagbes e Devolugdes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

+ Incluir = Excluir

Tipo Data valor

: Ficam vazios
Passo 2 - Pagamentos Realizados

+ Incluir # Alterar = Excluir ‘

Tipo de Despesa Data Valor Tipo Documento Documento Alinea @

Passo 3 - Resumo

Totais utilizados por tipo de despesa: | Totais de movimentacdes registradas:

Material Permanante: 0,00 Liberagbes: 0,00
Material de Consume: 0,00 Devolugbes: Q.00
Servigos de Terceiros: 0,00 Reembolsos: 0,00
Despesas com Transporte: 0,00 Complementos: 0,00
Manutenco efou Didrias: 0,00 Pagamentos: 0,00

Os totais de movimentagées registradas estio com o cilculo correto.

[ Salvar dados do resumo acima

Passo 4 - Geracdo e Envio

Anexo, ndc obrigatério, a ser incluido ne documento POF da prestacio de contas: Arquivo hum arquivo lhido )

Documento PDF da prestacdo de contas a ser envi | [ Gerar doc PDF |

12
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Se houver necessidade, acrescente um arquivo em PDF (justificativa ou
esclarecimento qualquer), clicando no botdo “Escolher Arquivo” (o botdo pode variar o
rétulo conforme o navegador; no Firefox pode aparecer como “Procurar...”). Esse

anexo é inserido juntamente com o arquivo PDF da Declaragao.
Feito isso, clique no botado “Gerar documento PDF”.

Sera mostrada uma janela informando que a declaragéo sera gerada, que nao houve

utilizagao de recursos. Clicar “Sim” para prosseguir.

Como ndo hd pagamentos nem liberagtes/devoluctes
informados, sera gerada uma declaragdo que ateste
gue ndo houve utilizacdo de recursos no periodo! Se
esse nao for o caso, informe os pagamentos afou as
liberacdes/devolucdes logo acima.Prosseguir com a
geracdo da declaracdo?

Sim MNao

Apos a geracao do PDF da declaracéo, aparece um aviso que deve ser verificado o
conteudo antes de enviar a FAPESP. Clique “OK”.

Apés a gerac3o do pdf da declaracdo, verifique se o
conteudo estd correto 2 em seguida cligue em "Enviar
para FAPESP" para efetivar o envio da prestacdo de

I contas. I

OK

e

Para verificar o conteudo, tanto do anexo, quando da declaragdo, clique nos

respectivos links demonstrados na figura abaixo:

13
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Passo 4 - Geracdo e Envio

Anexo, ndo obrigatdrio, a ser incluido no documento PDF da prestacio de contas: ANEXD | ==
Documento PDF da prestacdo de contas a ser enviada: PDF da PC | ==

=+ Solicitar aprovacdo do outorgado/orientador

FTOCESSU FATEST ZUZI/UZUSU-U
Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva
Responsavel: Luiz Henrique Coletto

Prestacio de Contas - Parcial 1

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que, no periodo de 01/01/2023 a
30/05/2023, nio liberei e nio utilizei recursos do Processo FAPESP n"
2023/02080-0, nao havendo, portanto, Relatério de Prestacio de
Contas a ser apresentado referente a Parcial 1.

Séio Paulo, 08 de fevereiro de 2023.

Andre Luiz Fortunato da Silva

Quando o auxilio for Bolsa, o envio da PC néo é feito diretamente pelo bolsista. Antes

€ preciso solicitar a aprovagao do orientador.

O bolsista deve clicar no botao “Solicitar aprovagédo do outorgado/orientador”.

14
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PC enviada para a aprovacdo do orientador
[aviso via e-mail)! Acompanhe também o status no
campo "Informe a parcial”.

| 0K |

O orientador recebera um e-mail de notificacdo. A agao do orientador € aprovar ou
reprovar a PC adicionando um texto de justificativa (o orientador deve ver o Anexo A

deste documento).

O status da PC pode ser acompanhado ao lado da data da mesma logo acima.

Prestacao de Contas Simplificada (FAPESP)

Informe o nimero do processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 1: 30/05/2023 - Aguardando aprovacdo do orientador (cod.18526) v |
Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada h

Passo 1 - Liberagoes e Devolucies Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

't-!- Incluir || = Excluir |

Nesse ponto, o bolsista ndo faz mais nenhuma acgéo, apenas aguardando a avaliagao

do orientador.

15
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Se o orientador reprovar a PC, entdo o status dela muda e aparecera também a
justificativa da reprovagao pelo orientador. O bolsista recebe um e-mail informando o

resultado.

Informe o nimero do processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 1: 30/05/2023 - Reprovado pelo orientador (cdd.18526) Vl

Motivo da reprovacdo: Anexar documento xyz

Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

s

Passo 1 - Liberacbes e Devolucdes Realizadas (conforme SIAF [FAPESP)

+ Incluir = Excluir

No caso de reprovada a prestacdo, o bolsista deve excluir o PDF da PC, fazer as

correcdes necessarias conforme as instrugcdes do orientador.

Passo 4 - Geracdo e Envio

Anexo, ndo obrigatério, a ser incluide ne documento PDF da prestagdo de contas: ANEXD | ==

Documento POF da prestacdo de contas a ser enviada: PDF da PC| == ¢

-+ Solicitar aprovacao do outorgado/orientador

Feita a corregao, repetir o processo de geragao do PDF e solicitagdo de aprovacao do

orientador.

Se o orientador aprovar a PC, ela é enviada para a FAPESP.

Informe o nimero do processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 1: 30/05/2023 - PC enviada em 08/02/2023, aguardando parecer da FAPESP (cdd.18526) V|
Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Passo 1 - Liberacdes e Devolucoes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

+ Incluir = Excluir

16
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A FAPESP, por sua vez, também pode reprovar a PC e colocar suas proprias

orientacdes.

Informe o nimero da processe: | 2023/02080-0 Informe 3 parcial: | 1: 30/05/2028 - PC reprovada pela FAPESE)em 08/02/2023 (c6d.18526) W |

' da reprovacdo: Informar xyz na declaracio)

Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Informado pela propria FAPESP.

Passo 1 - Liberacdes e Devolucdes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

& Tncluir = Fucluir

Da mesma forma, o PDF deve ser excluido, realizado as corregdes e 0 processo de

prestacao de contas refeito (geracao e solicitacdo de aprovacgao do orientador).

Se o orientador aprovar e a FAPESP também aprovar, chega-se entdo ao ultimo
estagio que pode ser feito por meio do GIP, informando que a PC foi habilitada pela

FAPESP.

Informe o nimero do processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 1: 30/05/2023 - PC enviada € habilitada pela FAPESP em 08/02/2023 (cod.18526) V|

Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Daccn 1 - lihararfoc a Navnlurioc Raalizadac feanfarma b’nF FADFSDY

Qualquer medida necessaria apos esse status, como complementagcdes de PC
(apontamentos dos auditores que devem ser justificados), deverdao ser feitas
diretamente no sistema SAGE, da FAPESP.

E importante destacar também que, apds o envio do PDF para a FAPESP, a capa do
documento final recebe uma modificacdo em sua estrutura, a qual atesta e certifica
que o documento foi gerado e enviado para a FAPESP, contendo informacgdes de data

e hora do envio, bem como cddigos de identificagédo e verificagdo do documento.
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Parcial 1
QOutorgado (beneficiario): Andre Luiz Fortunato da Silva

Orientador (responsavel): Luiz Henrique Coletto

Termo padronizado, endossado e aprovado pelo Outorgado mediante autenticagdo com

senha unica USP em 08/02/2023 as 17h22min, com identificacdo digital
d7944eci1c99eaddabafc31189f72Tc64dd49e367733baeb90820559949d09c0a

e pelo Orientador, mediante autenticagdo com senha tnica USP em 08/02/2023 as 17h22min, com
identificagao digital 38a62416f776abed747c9850d9bbf0091479d7a5cEfeb110f3d50625c8abdc13
nos seguintes termos: "Declaro que todos os documentos contidos neste relatdrio foram

utilizados exclusivamente para fins de prestagao de contas do processo FAPESP n.® 2023/02080-0".
"Esta prestag3o de contas foi enviada apos autorizagao do orientador n.® USP 2518303

(Luiz Henrique Coletto) conforme demonstrada por IDENTIFICAGAQ digital
81A2-J7LY-5G4P-LSTX do dia 08/02/2023 as 17h22min".

4. Prestacao de contas com uso de recursos e devolucao

de valor

No contexto em que o pesquisador solicitou liberagdes de recursos no sistema SIAF
da FAPESP, havendo despesas, pagamentos, entdo € preciso preencher os passos

referentes a essas operacdes e prestar contas.

4.1. Incluir Liberagao e/ou Devolucéo

Para incluir uma liberagdo ou devolugdo, primeiro certifique-se de ja ter feito essa

solicitagao no Sistema SIAF da FAPESP e essa solicitagao ja ter sido efetivada.
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No passo 1, clique no botao “Incluir”.

l.:éII}'.dg Liberacio ou Devolugso

oo+

Data: * |

Valor: * |0,DU

« I

Salvar || ;echar_!

4

Selecione o tipo (liberagdo ou devolugédo) e informe a data e o valor. No caso de

liberagdo, a data e valor devem ser conforme solicitagdo no Sistema SIAF da FAPESP.

Havendo devolugao, deve ser incluido a data e valor indicando o tipo se foi depdsito ou

transferéncia bancaria feita para a FAPESP (dados bancarios).

Observagao: as informacdes de liberagdes e devolugdes ja realizadas no passado

podem ser adquiridas no extrato financeiro do Sistema Agilis, da FAPESP.

A linha referente a liberagao aparece entao na tabela do passo 1.
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Passo 1 - Liberacbes e Devolucées Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

+ Incluir = Excluir
Tipo Data valor
Liberagdo (PC simplificada) 05/10/2022 +12.000,00
Liberagdo (PC simplificada) 05/10/2022 +18.720,00
Davolucda (PC simplificada) 27/01/2024 -£3,48

A liberagédo aparece no resumo do passo 3. No resumo, como nesse ponto s6 houve a

liberagdo, sem uso, o sistema acusa que devera ser devolvido 1.000,00 (no exemplo).

Por isso, € melhor analisar o resumo do passo 3 apenas apos ter sido feito todos os

registros dos passos 1 e 2 (liberagdes, devolugdes e pagamentos).

Informe o nimero do processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 2: 30/09/2023 - Agendada (c6d.18527) ~

Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Passo 1 - Liberacoes e Devolugdes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

+ Incluir = Excluir

Tipo Data Valor

Liberagio (PC simplificada) 08/02/2022 + 1.000

Passo 2 - Pagamentos Realizados

+ Inlb.nr # Alterar = Excluir

Tipo de Despesa Data valor Tipo Documento Documento Alinea

Passo 3 - Resumo

Totais utilizados por tipo de d. Totais de i tacdes registradas:
Material Permanente: 0,00 Liberagdes: 1.000,00
Material de Consume: 0,00 Devolugdes: 0,00
Servigos de Terceiros: 0,00 Resmbalsos: 0,00
Despesas com Transporte: 0,00 Complementos: 0,00
Manutencdo efou Didrias: 0,00 Pagamentos: 0,00
Vocé deixou 1.000,00 sem utilizacdo, os quais =1 i Serd i do na prestacdo de contas uma devolucdo de 1.000,00, a qual devera ser efetivada no

banco logo apds o envio da prestacdo de contas. Vocé tem a opcio de fazer a devolucdo no banco antes da prestacio de contas, devendo, se for o caso, incluir o registro de
devolugdo na primeira tabela dessa tela.

Valor da devolugdo: 1.000,00
i g de vt

| @ Salvar dados do resumo acima |
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4.2. Incluir Pagamento

Da mesma forma que foi feito para a inclusédo da liberagao, clique no botao “Incluir’ do

passo 2 para incluir o registro de um pagamento.

Clique no botdo "Salvar" para poder incluir documentos efou matenais.

Alinea: * | Matenal de Consumo Macional (saldo atual 330,00]) b
Tipo da Despesa: * | Maternal de Consumo V|
Tipo de Documento Fiscal: * | Mota Fiscal Vl
Data do Doc Fiscal: * |DSIDZ!2023 |E

Mimero do Doc Fiscal: * |NF_MC_230

valor: * [230,00 |

Salvar Fechar

Y
Preencha todos os campos e clique em “Salvar’. Lembrando que data, numero e valor

devem ser os dados exatos da nota fiscal ou documento fiscal relacionado ao

pagamento.

Quando se fala em auxilios, ha dois tipos de saldo em que se deve atentar: o saldo do

projeto e o saldo bancario.

O saldo do projeto refere-se ao valor que foi concedido, distribuido em alineas, o qual
faz parte de uma previsdo de uso, porém nao necessariamente disponivel para uso
imediato. Aqui pode dizer também saldo da alinea também, uma vez que a soma do

saldo das alineas irdo compor o saldo do projeto ou auxilio.

O saldo da alinea ou do projeto pode ser alterado no termo de outorga, por solicitagao

do pesquisador, ou alguma corregdo da FAPESP, gerando novo termo de Outorga,
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podendo ser aditivos de acréscimo (suplementos) ou dedugdes (anulagdes), os quais

podem ser verificados no extrato financeiro do Sistema Agilis da FAPESP.

Ja o saldo bancario é aquele que esta disponivel para uso no banco (cartdo), o qual é

aumentado com as liberagdes ou diminuido com as devolugdes e pagamentos.

Os dois saldos estdo interligados, uma vez que, a principio, ndo se deve liberar um

valor maior do que o valor previsto.

Na tela de inclusdo de pagamentos, € possivel conferir no campo “Alinea” o saldo

dela.

Clique no bot8o "Salvar” para poder incluir documentos &fou matenais.

Alinea: * | Matenal de Consumo Nacional (saldo atual 530,00)

Tipo da Despesa: * | Material de Consumo v |
Tipe de Documento Fiscal: * | Mota Fiscal Vl
Data do Doc Fiscal: * |I]B,ﬂ'l]2,ﬂ'2|:|23 |.._"j

Mimero do Doc Fiscal: * |NF_I'~'IC_23EI |

bl & I"!'?i‘l [alal I

4.3. Inserir documentos e comprovantes das despesas

Apos salvar os dados do pagamento recém incluido, aparecera logo abaixo uma area
para se fazer a inclusdo dos documentos comprobatérios daquele pagamento

especificamente.

Cligue no botao “Incluir’ para adicionar um documento.
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Arquives associados 2o pagamento

Arquiva (PDF max 2MB): NF_MC_230..ECTOCA.pdf

Mome do Arquive (que aparacerd no sumdrio do PDF da PC): |Deixe vazio para assumir o nome do proprio arguivo p\:ll‘h

Ordem de apresentagdo no PDF da BC: |Deixe vazio para assumir a proxima da lista |

Trata-se do arquive principal do : o préprio fiscal)

Salvar Cancelar

E possivel incluir mais de um documento por pagamento. A decisdo de quais

documentos colocar cabe ao gestor do projeto, que deve ter o conhecimento para tal,
de acordo com as regras da FAPESP (para mais detalhes veja
https://fapesp.br/normaspc). Normalmente se inclui a nota fiscal ou outro documento

fiscal equivalente, como recibos, e-tickets, Invoice e notas fiscais de servigo.

Esses documentos sdo considerados os documentos principais, pois sdo eles que
comprovam de fato o pagamento. Outros documentos também costumam fazer parte,

como orgamentos, validagao de CNPJ, entre outros.

No formulario, clique no botdo para escolher ou localizar um arquivo e indique um

documento PDF no seu computador, o qual deve ter sido previamente digitalizado.

No campo “Nome do Arquivo”, declare um nome significativo e amigavel, que ira
auxiliar a analise por parte do auditor da FAPESP. Pode ser colocado, por exemplo, NF

1234 FASTSHOP, indicando que é uma nota fiscal, numero dela, referente a empresa.
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Esse nome ird aparecer no sumario do documento final da prestacdo de contas que
sera gerado. Se for deixado em branco, o nome sera o proprio nome do arquivo

anexado.

Sugestao de nomes de arquivos:

Tipo de documento Padrao sugerido Exemplo
Nota fiscal NF_fornecedor n° da NF NF_Amazon 0987654
Boleto Boleto fornecedor n°® da NF Boleto_ Amazon_0987654
Comprov. de pagto. Pagamento_fornecedor_n° da | Pagamento_Amazon_0987654
NF
Pesquisa de preco Cotagao 1_empresa Cotacédo 1_Magazine Luiza
Cotagao 2_empresa Cotacao 2_Casas Bahia

Como pode haver mais de um documento, o campo “Ordem de Apresentagado...”
indica em que ordem deve aparecer. Se nao for informado o sistema ira colocar na

ordem em que for incluido.

Por fim, o campo “Trata-se do arquivo principal...” deve ser marcado para o0s
documentos fiscais que comprovam a compra, como notas fiscais, recibos e/ou

e-tickets.

Cada pagamento deve ter pelo menos um arquivo marcado como principal. Isso ira
destacar em negrito o nome do arquivo no sumario, o que facilita a analise por parte

do auditor.
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Apods a inclusdao do arquivo e fechamento da janela de inclusdo do pagamento, ja
aparece a linha no passo 2 referente ao pagamento incluido e um “clips” no final da
linha, indicando que ja possui um documento marcado como principal. Pode ser

incluido varios pagamentos.

Passo 1 - Liberacées e Devolucoes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

* Incluir = Excluir

Tipo Data valor

Liberacdo (PC simplificada) 08/02/2023 + 1.000.00

Passo 2 - Pagamentos Realizados

+ Incluir # Alterar = Excluir
Tipe de Despesa Data Valor Tipo Documento Documento Alinea @
Material de Consumo 08/02/2022 230,00 Mota Fiscal NF_MC_230 Materizl de Consumo Macional @
Servicos de Terceiros 08/02/2023 750,00 Mota Fiscal NF_ST_750| Servicos de Terceiros em moeda nacional @

Passo 3 - Resumo

Totais utilizados por tipo de despesa:| Totais de movimentacbes registradas:

Materizl Permanent;: Q.00 Liberagdes: 1.000,00
Material de Consumao: 230,00 Devolugbes: 0,00
Servigos de Terceiros: 750,00 Reembaolsos: 0,00
Despesas com Transporte: 0,00 Complementos: 0,00
Manutengdo efou Didrias: 0,00 Pagamentos: 580,00

Vocé deixou 20,00 sem utilizagio, os quais deverdo ser devolvidos. Serd informado na prestagio de contas uma devolucio de 20,00, a qual deverd ser efetivada no banco logo
apés o envio da prestacio de contas. Vocé tem a opcio de fazer a devolucio no banco antes da prestacio de contas, devends, se for o caso, incluir o registro de devoluco na
primeira tabela dessa tela.

Valor da devolucZn: 20,00

O Salvar dados do resumo acima

No exemplo acima, concluidos os registros de liberacbes e pagamentos, vemos que
entraram 1.000,00 no banco por meio da liberagdo e sairam 980,00 (230,00 + 750,00)
referente aos pagamentos. Logo, 20,00 ndo foram usados, devendo, portanto, ser

devolvido, conforme instrugdes do passo 3.

Ha duas formas de se incluir a devolugao: antes da prestagdo de contas ou depois.
Normalmente, os pesquisadores fazem antes, para que tudo fique certo (débitos e

créditos) antes do envio da PC, mas também é possivel fazer depois.
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Para se fazer a devolugao antes da PC, seguindo o exemplo anterior, primeiramente o
pesquisador deve fazer a transferéncia ou depdsito dos 20,00 na conta da FAPESP.
Depois deve ir no passo 1 da PC e incluir uma devolugao, com a mesma data e valor

da movimentagao realizada.

Indus3o de Liberacio ou Devolucio ®

TipohS | Devolugdo v |

Data: * [08/02/2023 i

Valor: = 20,00 J

« IS

| salvar || Fechar

4

Passo 1 - Liberacoes e Devolucoes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

\.. # Incluir || = Excluir |

Tipo Data valor
o
1 T
Devolugda (PC simplificada) 08/02/2023 h I—) - 20,00
1 -
Liberag3o (PC simplificada) 08/02/2023 + 1.000,00
Passo 2 - Pagamentos Realizados
| 4 Incluir | . Alterar || = Excluir |
Tipo de Despesa Data | valor ‘ Tipo Documento | Documento | Alinea | &
Material de Consumo 08/02/2023 230,00 Nota Fiscal NF_MC_230 Material de Consumo Nacional @
Servigos de Terceiros 08/02/2023 750,00 Nota Fiscal NF_ST_750 Servigos de Terceiros em moeda nacional [

Passo 3 - Resumo

Totais utilizados por tipe de d Totais de i Ges registradas:
Material Permanents: 0,00 Liberagfies:  1.000,00
Material da Consumo: 220,00 Davolucdes: m.nu<:
Servicos de Terceiros: 750,00 Reembolsos: 0,00
Despesas com Transporte: 0,00 Complementos: 0,00
Manutencio e/ou Didrias: 0,00 Pagamentos: 580,00
Os totais de movimentacées registradas estio com o célculo correto. |<:
| O Salvar dados do resumo acima |
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Para se fazer a devolugado depois da prestagcao de contas, o registro dos 20,00 deve
ser retirado do passo 1 e, obviamente, a transferéncia para a conta da FAPESP ainda

nao deve ser feita.

Vocé confirma a exclusdo?

Nesse caso, no passo 3, o sistema ja indica que devera ser feita uma devolugao de
20,00. O pesquisador precisa, entdo, informar como sera feita essa devolugao (tipo),

se é por “Depésito identificado” ou “Transferéncia bancaria”.

Apods informar deve-se clicar no botdo “Salvar dados do resumo acima” para gravar as

Passo 3 - Resumo

Totais utilizados por tipo de Totais de il Ges registradas:
Material Permanents: 0,00 Liberagdes: 1.000,00

Material de Consumo: 230,00 Devolugles: 0,00

Servigos de Terceiros: 750,00 Reembalsos: o.00

Despesas com Transporte: 0,00 Complementas: 0.00

Manutencio efou Didrias: 0,00 Pagamentos: 980,00

Vocé deixou 20,00 sem utilizagdo, os quais d 3o ser di Iwid Sera infi 1o na prestagio de contas uma devolugio de 20,00, a qual devera ser efetivada no banco logo

apés o envio da prestacio de contas. Vocé tem a opgio de fazer a devoluc3o no banco antes da prestagio de contas, devendo, se for o case, incluir o registro de devolugio na
primeira tabela dessa tela.

| o
Informe o tipa de devolugdo:

1 Salvar dados do resumo acima

Por fim, para finalizar a preparagcao da prestagcdo de contas para o envio, clique no
botdo “Gerar documento PDF”. Lembrando que, se houver necessidade, um anexo

pode ser adicionado antes dessa geragao.
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Diferentemente da geragdo de uma declaragdo de nao uso de recursos, quando ha
registros de liberagbes, devolugdes e/ou pagamentos, a geragdo do documento final
nao ocorre de forma instantanea, pois, dependendo da PC, o documento pode ter
muitas paginas (ja houve casos de mais de 3 mil paginas), o que torna o processo
mais demorado. A solicitacdo de geragao do documento final entra, entdo, numa fila de
processamento e o processo leva em torno de 5 a 10 minutos, portanto aguarde até o

GIP completar o processo de geragao do PDF Final.

Porém, em época de muitas prestagcdes de conta, o documento pode levar de 1 a 3
horas para ser gerado. Por isso € importante nunca deixar para fazer a prestacéo de
contas toda de uma vez na véspera da data limite. A recomendacao € ir preenchendo

a prestacao de contas conforme for fazendo os pagamentos no dia-a-dia.

Apos a geracdo do PDF, o pesquisador recebe um e-mail de notificagdo de PDF

gerado.

{ ATENCAD: A geracdo do POF foi solicitada e serd
exerutada em breve. Acompanhe o status no campo

"Informe a parcial”. Também serd enviado um aviso
via e-mail assim qus o PDF tiver sido gerado. Apés a
geracdo do PDF, faca a conferéncia do arguive gerado
antes de enviar a prestacid de conta. Favor conferir as
notas fiscais de forma que @ numeracdo da pdgina nio
sobreponha nenhuma informacio que dificulte a
conferéncia do documento {come, por exemplo: a
chave de acesso da nota fiscal). Sa for nacessdrio,
escansie novamente a pagina numa posicdo melhor ou
em um tamanho meanor - antes & preciso excluir o
arquivo para entdo gera-lo novamente.

OK

O PDF gerado contera todas as informagdes incluidas em todos os passos, incluindo

um balancete financeiro inicial, e todos os documentos adicionados.
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PROCESSO FAPESP N° 2023/02080-0

Dados do Processo

N Processo 2023/02080-0 Auxilio 4 Pesquisa - Projeto de Pesquisa - Regular
CPF 25529947840 RG 241545304

(16)32356446 (resid.)
(16)36333382 (emerg.)

E-mail andrefortu(@usp.br Telefone

Prestaciio de Contas
Parcial: 2

RECURSOS LIBERADOS (somatorio dos pedidos de
liberagdo de verba no periodo junto ao departamento Créditos (RS) Débitos (R$)

financeiro da Fapesp)
Total dos recursos liberados 1.000,00
APLICACAO DOS RECURSOS POR ELEMENTO DE DESPESA

Material Permanente i 0,00
Material de Consumo o 230,00
Servigos de Terceiros 750,00
Despesas com Transportes 0,00
Manutenciio e/ou Diarias 0,00
SUBTOTAL 1.000,00 980,00

DEVOLUCAO DE SALDO: por transferéncia bancaria
Valor 20,00
TOTAL DA APLICACAO COM RECURSOS DA FAPESP | 1.000,00 | 1.000,00

Quando o auxilio ndo for uma bolsa, logo apds a geragao do PDF, aparecera um botao
para o envio direto para a FAPESP ao invés do botdo para solicitar a aprovacdo. O

envio deve ser feito diretamente pelo outorgado.

Passo 4 - Geracdo e Envio

Anexo, ndo obrigatério, a ser incluido no documento PDF da prestacdo de contas: | Escolher Arquivo | Nenhum arquive escolhido

Documento PDF da prestacdo de contas a ser enviada: PDF da PC| ==

+ Enviar para FAPESP Ik

A partir desse ponto, o comportamento se assemelha bastante ao comportamento do

envio da Declaragdo de Nao Uso de Recurso, passando pela aprovagao da FAPESP.
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A Unica diferenga é que o envio também entra numa fila de processamento, da mesma

forma que a geragdo do documento.

il Sua requisicac foi solicitada n:nJ_Tn sucesso e esta na fila
para envio & FAPESP. Acompanhe o status no campo
"Informe a parcial” logo acima. Um aviso via e-mail
também sera enviado assim que o envio for feito.

OK

Apo6s a aprovagao da FAPESP, no caso de PC com devolugao de valor, a devolugao é

registrada automaticamente na relagao de liberacdes e devolugdes efetuadas.

e
Informe o nimero da processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 2: 30/09/2023 € PC enviada e habilitada)pela FAPESP em 08/02/2023 (c6d.18527) |
Outorgade: Andre Luiz Fortunate da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Passo 1 - Liberagoes e Devolugoes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

+ Incluir = Excluir

Tipo Data Valor

Liberagda (PC simplificada) 08/02/2023 + 1.000,00

Devolugdo registrada automaticaments pelo
sistema mediante habilitagdo da prestacio de 09/02/2023 - 20,00
contas.

5. Prestacao de contas com uso de recursos, materiais,
nota com mais de um tipo de despesa e

remanejamentos na pratica

Nesta secdo, veremos algumas situagbes que na versao completa da prestacédo de

contas fica bem complexo de se registrar, pois é preciso acessar varias telas.

Inicialmente vamos incluir uma liberagao de 2.300,00, conforme figura abaixo:
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Informe o ndmero do processc: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 3: 22/12/2023 - Agendada (cod.18528) ~
Qutorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Passo 1 - Liberagdes e Devolucies Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

+ Incluir = Excluir

Tipo Data valor

LiberacSo (PC simplificada) 03/02/2023 + 2.300,00

Depois vamos incluir um pagamento de 2.500,00. Uma diferenga é que neste
pagamento informamos que o tipo de despesa é “Material Permanente”. Por ser MPN
(Material Permanente Nacional), e apds salvar os dados do pagamento, aparece

também uma area para inclusdo dos materiais.

De inicio, essa area indica, em vermelho, que o total de materiais deve ser igual ao

valor do pagamento, pois nao foi incluido nenhum material ainda.
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L4

Alinsa: = | Material Permanente Nacional (saldo atual 4.700,00) b

Tipo da Despesa; * | Material Permanente V|

Tipo de Documento Fiscal: * | Nota Fiscal V|

Data do Doc Fiscal: * |Dg,.-'02;2|323 |j§

Mimero do Doc Fiscal: * | NF_MP_2500

2.500,00 |

valor: =

|2

ATENCAO: o total de materiais (0,00) deve ser igual ac valor total do documento fiscal (2.500,00) - considerar

Materiais Permanentes Associados ao Pagamento

pagamentos que compartilham o mesmo documento fiscal.

+ Incluir 7 Alterar = Excluir

Material Qtde. Valor Unitdric| Valor Total

Documentos Comprobatorios do Pagamento

(Nio necessario caso esse pagamento tenha o mesmo documento fiscal de outra)

+ Incluir #" Alterar = Excluir

Ordem MNome no Sumario do PDF Principal

i NF_M F_ES:@FAS_SHCP Sim

Entdo, vamos incluir um material. Lembrando que podem ser incluidos varios
materiais, cada qual com seu valor e quantidade, o que ird compor um valor total de
materiais, o qual deve bater com o valor do pagamento. Se, porventura, houver valores
extras no documento fiscal, como frete, por exemplo, esse valor deve ser incorporado
nos materiais, de forma que a somatdria dos totais dos materiais seja igual ao valor do
pagamento. Isso é necessario, pois a auditoria da FAPESP ira comparar justamente

esses totais no momento da analise.

Aqui vale um adendo: ao se procurar um material (tela a seguir), pode haver
diferengas nos nomes de materiais informados pela FAPESP (no termo de outorga) e o
material cadastrado. Por exemplo: no termo de outorga pode vir “laptop”, mas na

busca o que aparece é “Notebook”.
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Esses materiais sdo cadastrados fora do GIP no Sistema Mercurio da USP, de modo

que o GIP apenas consulta faz o vinculo com o material.

Observagao: Ndo ¢é necessario enviar para a FAPESP dados do material
permanente além de sua descricdo, como por exemplo, modelo, marca ou numero

de série.

Inclusan/ Alteracio de Material

Material: * IMPRESSORA |

qule.:*|1 |

RPN o m—

Valor Total: 2.500,00

Estando tudo certo, o sistema ira indicar que os totais batem...
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Alinea: * | Material Permanente Nacional (saldo atual 4.700,00) h

Tipo da Despasa: * | Matenal Permanente V|

Tipo de Documento Fiscal: * | Mota Fizcal Vl

Data do Doc Fiscal: * |CIQ,."DZ,&'2EI23 |j

Mimero do Doc Fiscal: * | MNF_MP_2500 |

valor: * [2.500,00 |

Materiais Permanentes Associados ao Pagamento

Total 2.500,00

(0K, bate com o total do documento fiscal - considerar pagamentos que compartilham o mesmo documento
fiscal)

% Incluir & Alterar = Excluir

Material Qtde. Valor Unitaric| Valor Total

IMPRESSORA 1 2.200,00 2.200,00

Analisando, agora o passo 3, que contém o resumo das movimentagdes, vemos um
cenario diferente do da seg¢do anterior. Como foram gastos 2.500,00 e a liberagao foi
de 2.300,00, teoricamente faltou dinheiro para a compra. Nesse caso, o pesquisador

tem a possibilidade de pagar os 200,00 faltantes do proprio bolso.

5.1. Reembolso

Quando se paga do proéprio bolso, o pesquisador pode solicitar ou ndo o reembolso ou
parte dele. De qualquer forma, no passo 3 é preciso informar o valor total. No exemplo,
0 pesquisador optou por pagar 200,00 do proprio bolso, mas estara solicitando

reembolso s6 de 150,00.
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Passo 3 - Resumo

Totais utilizados por tipo de despesa: | Totais de movimentacdes registradas:

Material Permanents: 2.500,00 Liberagdes: 2.300,00
Matearial de Consumao: 0,00 Devolugdas: 0,00
Servicos de Terceiros: 0,00 Rﬁ?rnbcllscls: 150,00
Despesas com Transporte: 0,00 Complementos: 50,00
Manutencdo efou Didrias: 0,00 Pagamentos: 2.500,00

Devera ser informado um complemento de 50,00 & um reembolso de 150,001

Valor do complemento: (50,00 (n&o serd solicitado reembolso)
Valor do reembolso: | 150,00 (sera solicitado reembaolsc)

Justificativa do reembolso xyz.

Informe =z justificativa do reembalso:

P

A qual alinea serd associada o reembolso: |Material Permanente Nacional (saldo atual 4.500,00) Vl

0 Salvar dados do resumo acima

Havendo reembolso a ser solicitado, € preciso informar uma justificativa para aquele
reembolso e também é preciso escolher para qual alinea o valor extra pago do bolso
sera direcionado, uma vez que esse valor entrara no saldo do projeto. Lembre sempre
de clicar no botdo “Salvar dados do resumo acima” para gravar as informagoes

alteradas no passo 3.

Se ja estiver tudo informado, basta entdo dar prosseguimento no passo 4 conforme

visto nas secdes anteriores.

5.2. E quando ndo tem saldo na alinea? O que fazer para

solicitar o reembolso?

Quando nado tem saldo para o reembolso é informado na tela e ndo se consegue ir

para o passo 4.
Para esses casos:

e Deve-se entrar no auxilio, na aba Alineas, selecionar a alinea e clicar no

botado reembolso/complem/retif localizado na barra de tarefas da tabela
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de alineas

Materiais

Arguivos | Emails Notificages

Alinea
# inserirAlines | v Historico de Incluses | | Histérico de Exclusées
Saldo Bancario: R§ 7.108,81 = +R5 £,503,56(lib) +Rs 10 b efe) +Rs 0, b) +R5 0, 1) -R< 1.719,73(pag) -Rs 1,36(dev)
Concedido Reservado Pagtos Nio Efetivados Pagtos Efetivados Reemb /Complem/Retif saldo Pre
Descricio
R§ § RS § RS § RS $ RS $ R$

Material de

+ Consumo 1.000,00 0,00 273,22 0,00 111,11 0,00 293,79 0,00 10,00 0,00 331,88
Nacional
Material

+ Permanents 2.110,00 0,00 -19,99 0,00 0,00 0,00 1.356,00 0,00 0,00 0,00 773,99
Nacional
Didrias em

+ mosda 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
estrangeira
Didrias na

+  Exteriorem 14.314,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14.314,00
Raais

4 FResens 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 90,00 0,00 0,00 0,00 4.910,00
Técnica
Total 22.424,00 0,00 253,23 0,00 111,11 0,00 1.739,79 0,00 10,00 0,00  20.329,87

® r § Excluir ¢ Remanejar [y Remanejamentos (@ Aditive Deduzir @) Aditiva Acrescentar g Materiais [ Histérico Aditives [3 Histdrico Remanej [ Reemb/Complem/Retif

e Preencher na tela o quanto precisa de valor para completar a despesa.

Awxlio: (1111/11111-1) Awilio Teste PROD da STI (10672) ®

Auxilio | Alineas | Agenda Prest Contas Materiais Emails Notificagdes Remanejamentos

Reembolsas, Complementos e Retificagies

Registrar Reembolso /Complemento

Reembolso

Tips: = [ (+) Reembolso
Micles de Despesm: *
21/ComBISmISSS [ arcial 4 - Em aberto , limite 30/06/2023 ¥

Data do Reambalso: * [01/04/2024
valor: = [10,00

Observacio: [teste de reeembolsdl

Fechar
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e Depois de salvar, clique no botdo “Efetivar Reembolso”.

Reembaolsos, Complementos e Retificacdes

Inclusdes de retificacies devem ser feitas na respectiva reserva. Aqui, as retificacfes sdo apenas listadas parz
Efative o reembolso apenas se o financiador s i i . @ valor é adicionado ao to

+ Incluir Reembolso/Complemento Efetivar Reembolso (Sim/MN&o) ™ Ectornar Walor

Saldo da listagem: Rg 10,00

Cad. Valor | Efet.  PC/Compr. Tipo Data Observacdo
I | |1 | | |1
2245 10,00 Efet. parc. 4 Reembolso 01/04/2024 | teste de reesembolso

5.3. Pagamento de dois materiais (permanente e

consumo) de alineas diferentes em uma NF

Uma outra situacdo que iremos ver agora € quando, numa mesma nota fiscal,
aparecem itens provenientes de alineas diferentes, como: um material permanente e

um material de consumo.

Nesses casos, precisamos incluir um pagamento para cada alinea, no seu respectivo

valor e ambas utilizarem o mesmo documento fiscal.

Vamos entdo considerar, por exemplo, uma nota fiscal de 5.500,00, sendo que
4.800,00 corresponde a um laptop (material permanente) e 700,00 a um toner de

impressora (material de consumo).

Primeiramente vamos incluir uma liberacdo, para que se tenha saldo bancario.
Lembrando que o valor e data dessa liberacdo devem ser os mesmos dos informados
no Sistema SIAF da FAPESP.
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Prestacdo de Contas Simplificada (FAPESP)

Informe o nimero do processo: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | 3: 22/12/2023 - Agendada (cod.18528) |
Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Passo 1 - Liberacies e Devolucbes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

+ Incluir = Excluir

Tipo Data valor

Liberacdo (PC simplificada) 05/02/2023 +2.300,00

Liberac3o (PC simplificada) 0s/02/2023 + 5.500,00

Depois iremos incluir o pagamento correspondente ao laptop.

Inclussn / Alteracio de Pagamento o

Alinea: * | Material Permanente Nacional (saldo atual 100,00) Vl
3 Tipo da Despesa: * | Matenal Permanente Vl
F Tipo de Documento Fiscal: ¥ | Mota Fiscal V|
Dats do Doc Fiscal: = |09/02/2023 |

Nimero do Doc Fiscal: = | NF_MP_MC_5500

Valor: = [4.800,00 |

Materiais Permanentes Associados ao Pagamento

Total 4.800,00
! (0K, bate com o total do documento fiscal - considerar pagamentos que ¢ rtilham o doc
fiscal)

% Incluir || . Alterar || = Excluir

Material Qtde. |Vvalor Unitaric Valor Total

NOTEBOOK 1 4.800,00 4.800,00

Documentos Comprobatorios do Pagamento

(Mo necessario caso esse pagamento tenha o mesmo documento fiscal de outro)

L] & Incluir || + Alterar = Excluir

Ordemn Nome no Sumario do PDF | Principal

|
1 | NE_MP_MC_5500_FASTSHOP Sim
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Repare que a nota fiscal € de 5.500,00 e o pagamento é de 4.800,00. Isso porque

agora iremos incluir outro pagamento, o de 700,00, completando o valor total da nota.

Vamos entao incluir o pagamento.

Mo ha saldo de projeto suficiente na alinea! Deseja
remanejar valores de outras alineas?

I___ sim || Ndo |

Repare que na inclusdo desse pagamento, nos deparamos com um problema: a alinea
de material de consumo nacional tem apenas 670,00 de saldo, mas o pagamento deve
ser de 700,00.

5.4. Remanejamentos entre alineas

Com a flexibilizagdo disponibilizada pela FAPESP ha um tempo, é possivel utilizar
parte da verba de uma alinea em outra. Aqui cabe um adendo de que o pesquisador

precisa estar a par de quais alineas sao contempladas por essa possibilidade,
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conforme normas da FAPESP, pois o GIP nao ira impedir isso que chamamos de

‘Remanejamento entre Alineas”.

O sistema entdo pergunta se desejamos fazer o remanejamento, no caso de uma ou

mais alineas do projeto para a alinea de material de consumo nacional.

A tela que se apresenta a seguir mostra as alineas do projeto, a quantidade de verba

necessaria e quanto esta faltando informar.

Digite, ao lado das alineas, os valores a seream remanejados de cada uma
para a alinea do pagamento. Depois cligue "Salbvar".

Material Permanents Macional (saldo atual 100,00): |1[],DD |
Reserva Técnica (saldo atual 1.000,00): IEDLbd I

Servicos de Terceiros em moeda nadonal (saldo atual 0,00): |[Jr|]|] |

Total necessario: 20,00 Total informado: 20,00 Total faltante: 0,00

Salvar Fechar

A

Neste exemplo, iremos retirar 10,00 da alinea Material Permanente Nacional (que
possui um saldo de 100,00) e mais 20,00 da Reserva Técnica (que tem saldo de

1.000,00), o que ira compor os 30,00 que esta faltando para o pagamento.
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Apos salvar as informagdes, o remanejamento é feito e o saldo de Material de

Consumo Nacional passa a ser 700,00, permitindo o registro do pagamento.

Cligue no botdo "Salvar" para poder incluir documentos e/ou matenais.

Alinea: * | Material de Consumo Nacior€ (saldo atual 700,00) ) V|

Tipo da Despesa: * | Material de Consumo Vl
Tipo de Documento Fiscal: * |Nota Fiscal DK batem pode ser
7 r
Data da Doc Fiscal: * [09/02/2023 [ salvo

= |NF_MP_MC_5500

Mimero do Doc Fiscal:

valor:

Importante: o numero do documento fiscal deve ser o0 mesmo numero do
pagamento de 4.800,00, pois ambos fazem parte da mesma nota fiscal. Apds salvar
os dados do pagamento, ndo € necessario incluir o documento novamente, pois ja

esta presente no outro pagamento. Confira que o saldo é reduzido.
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Alinez: * | Material de Consumo Naciond] (saldo atual 0,00) ) v
] Tipo da Despesa: * | Material de Consumo v |
B Tipo de Documento Fiscal: * | Mota Fiscal V|

Ja debitou os 700,00

Data do Doc Fisecal: * |Ugf022023 |E

Nimero do Doc Fiscal: * |NF_MP_MC_5500

valor: * 700,00 |

Documentos Com[ﬁpbatﬂrios do Pagamento

(N30 necessario caso esse pagamento tenha o mesmo documento fiscal de outro)

1 + Incluir # Alterar = Excluir

Ordem Nome no Sumario do PDF Principal

gy

Nao é necessdrio informar o documento, ja esta presente no
pagamento de 4.800,00.

Passo 2 - Pagamentos Realizados

+ Incluir + Alterar = Excluir

Tipo de Despesa Data Valor Tipo Documento Documento Alinea 0
Materizl Permanents 09/02/2023 2.500,00 Mota Fiscal NF_MP_2500 Material Permanente Nacional 0
Material Permanents 09/02/2023 4.800,00 Mota Fiscal NF_MP_MC_5500 Material Permanente Nacional 0
Material de Consumo 09/02/2023 700,00 Mota Fiscal MF_MP_MC_S500 [associado) | Material de Consume Nacional

Refekenciam a mesma nota fiscal

A partir desse ponto, o prosseguimento com os passos 3 € 4 seguem 0S mMesmos

procedimentos ja apresentados em seg¢des anteriores.

6. Alineas em moeda estrangeira (Ddlar, Euros e outras)

A FAPESP exige que a prestacdo de contas seja em moeda nacional (Reais) e

portanto pagamentos em moeda estrangeira néo sao permitidos no GIP.
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Para solucionar essa situagao o GIP tem alineas correspondentes em moeda nacional,

como por exemplo, a concessdo de $1000,00 em Diarias em moeda estrangeira.

Acesse a aba "Alineas", insira a alinea “Diarias no Exterior em Reais" com valor
R$0,00 e salve.

Auxilio: (1111/: 1111-1) Awxilio Teste PROD da STI (10672)

Auxilio Alineas Agenda Prest Contas Agenda Rel Cientif Materiais Bolsas

| + Historico de Inclusies | | + Historico de Exclusies |

Saldo Bancario: RS 7.198,81 = 485 2,202,55(lib} 4+R$ 10,00{reemb efe) +R$ 0,00({reemb) +25 0,

Concedido Reservado Pagtos Nao
Descricao
RS : RS | s RS

Material de
+ Consumo 1.010,00 Q.00 273,22 Q.00 111,11
Macional

Material
+ Parmanente 2.110,00 Q.00 -15,99 Q.00 0,00
Macional

Auxdlio: (1111/11111-1) Auxilio Teste PROD da STI (10672)

Insercao de Alinea x

Edigdo de Alinea

Alinea: * | - selecione - v

Moeda: | - selecione - a
Auxilio Instalacdo em Délar

Recursos Aprovados: * | Auxilio Instalagdo em moeda estrangeira

Auxilio Instalacdo em moeda nacional

Auxilio Instalagdo em Reais

Auxilio Instalagdo no Exterior em Reais

Ordem Exibic3o: Beneficios Complementares

Beneficios Complementares em moeda estrangeira
Concessdo de Quotas de Bolsas em Délar
Concessdo de Quotas de Bolsas em Reais

Custeio

Despesas de Transporte em moeda estrangeira
Despesas de Transporte em mosda nacional
Despesas de Transporte no Exterior em Reais
Didrias em moeda estrangeira

Didrias em moeda nacional

Diarias no Extenor em Reais

Observacio:

Equipamento Multiusudrio
Infraestrutura em moeda estrangeira
Infraestrutura em moeda nacional v

Fechar |
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Use a opgao de remanejamento entre alineas para ter saldo e realizar o pagamento,

escolhendo a alinea origem.

Faga a conversdo conforme a cotagdo do Délar (ou outra moeda) do dia (Banco
Central ou do proprio cartdao de crédito exibido no extrato) seguindo as instru¢des da

tela abaixo:
Awlio: (1111/11111-1) Awilio Teste PROD da STI (10672)

Remanejamento x

Subnicleo Origem: * |Pnndpa\ {centro distnbuidor) V‘

Alinea Dagtino: = | Didrias no Exterior em Reais (41710) | a

Subnicleo Destino: * |Pnr|cipa\ {centro distribuidor) V‘
N— P
WE——
Data da sutorizacio: ~ [07/06/2028 il

Descricio: Icunversiu do délar de hoje|

\

Salvar Fechar

A

O botao de “Remanejar” fica disponivel na barra de tarefas da tabela de alineas.
Indique o Subnucleo de origem, a alinea destino e o valor a ser remanejado.

Em seguida faga a conversdo manualmente conforme a cotagéo do dia do pagamento
(ou conforme normas FAPESP em https://fapesp.br/normaspc) e insira no campo Valor

Destino.

Insira a data de autorizagdo da FAPESP se foi solicitado, sendo pode ser a data do dia

do pagamento.

Facga o pagamento em Reais utilizando a alinea “Diarias no exterior em Reais”.

44



| | (2 | | Universidade de S3o Paulo
Brasil

Pagina 45 de 58

Alinsa

¥ Inserir Alinea + Historico de Inclusdes + Historico de Exclusioes

Saldo Bancario: R$ 1.681,93 = +R$ 2.107.49(lib) +R$ 0,00{reemb =fe] +R% 0,00(reemb) +R% 0,00{compl) -RE 1,42

Concedido Reservado
Descricdo
RS % RS %
+ Matn.arlal de Consumo 500,00 0,00 11,12
Macional
+ Matn.arlal Permanante 2.100,00 0,00 0,01
Macional
+ Diarias em moeda 0,00 0,00
estrangeira
+ Dlar.laﬁ no Exterior em 14.414,00 0,00 0,00
REEIE A
+ Reserva Técnica 5.000,00 0,00 0,00
Total 22.414,00 0,00 11,13

1 4 Editar { Excluir o+ Remanejar [§ Remansjamentos ) Aditive Deduzir @) Aditive Acrescentar 5 Materiais [g

Note na figura acima o valor aumentado para a alinea em Reais.

7. Contato para Duvidas

Duvidas deverdao ser encaminhadas ao EAIP (Escritorio de Apoio Institucional ao
Pesquisador) ou ao Ponto Focal GIP (normalmente vinculado a Comissdo de

Pesquisa) da unidade em que o bolsista esta vinculado.

Informagdes de contatos vocé encontra no site da PRPI - Pr6 Reitoria de Pesquisa e

Inovacao
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Anexo A - Aprovacao da Prestacao de Contas pelo Orientador

Apos o bolsista elaborar sua prestacdo de contas, ele a encaminhara ao orientador

para que este possa analisa-la e aprova-la ou ndo, com a devida justificativa.

O orientador recebera um e-mail informando que ha uma prestacdo de contas
pendente para analise, acessando o GIP, menu “Projetos>Aprovar Prestagdo de

Contas”.

| | (: | | Universidade de Sao Paulo
Brasil

Cantrole de Saldo

Sistemas USP

Consultar Auxilios { Buscar Controle de Saldos Balancete Prestaci

Ajuda

Processo do Financiador

InstituigSo. todas -

Pagina Inicial

Mapa dao Site

NE
Outorgado: |-I:Od05-
-

-

e = “ar todos -
] Auxilios
_— . 1a Todos - .
Acompanhamenta Geréncias de Auxilios
o |Todos, inclusive os cancela
Reservas
: o5 W
Pagamentos o: | Bolsas e auxilios
Entregas

+ Buscar
Prestacdes de Contas

Aprovar Prestacdo de Contas

Relatdrio de Economia

Relatdrio de Pagamentos

Sera apresentada a relacédo de prestagdes de contas que estdo pendentes de analise.
Algumas podem ser apenas uma declaragdo de n&do uso de recursos e outras podem

ser prestagdes de contas contendo pagamentos (ver coluna “Tipo”).
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Localize a prestacdo de contas de seu orientando (coluna “Outorgado”) e clique na

prestacdo de contas e depois embaixo no botao “Avaliar PC”.

PR
Projetos > Aprovar Prestagdo de Contas

Auxilios Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestagies de Contss ¥ Aprovar Prestagdo de Contas  Relatério de Economia  Relatério de Pagamentos  Extrato Financeiro

Conciliagio Bancdria  Relatérif M Despesas Gerais  Compromissos em Atrasa

Unidade OQutorgado Orientador Bolsa? Titulo do Auxilio Processo Parcial Data Limite Tipo
FMRP Marcelo Vieira Contin | L2 Henrique Sim Auxlio Teste do Fortunato para checar problema de data de 2021/07080-0 2 30/07/2021 Processo com pagtos
Coletto aprovacdo da PC pelo outorgade
- Andre Luiz Fortunato | Luiz Henrique im Teste do André Fortunato - revisdo do compartilhamento de T B R Processo com pagtas
da Silva Coletto documento fiscal - parte 2
STI ';:"‘g.jv:“'z TR '6‘;"2“'::“”“‘“ Sim Teste do André Fortunato - PC Simplificada - Remanejamentos  2023/01060-0 3 30/06/2024 Declaragin sem

pagtos

| Analisar a prestagdo de contas para aprovar/reprovar

Se a PC for uma declaracéao, sera exibida a tela abaixo. Clique no link do arquivo PDF
para poder verificar o conteudo. Apods analisar o PDF, clique no botdo “Aprovar e
Enviar para a FAPESP” se estiver de acordo, enviando a PC para a FAPESP. Caso

contrario, digite uma justificativa e clique no botao “Reprovar”.

Neste caso, a PC nao é enviada para a FAPESP. Em ambos os casos, o orientando

(bolsista) recebera um e-mail informando a deciséo.
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Prestacio de Contas n® 18772

1 ATENCAD: O processo de geracio do PDF e de envio da PC quando ha pagamentos associades n3e ocorre ne mesmo momento em gue se solicita, logo
! remové-los de |2 antes de enviar a PC pelo GIR Uma wez enviada uma PC pelo GIF ndo sera mais possivel enviar dades para o Agilis.

Situagao Atual: Pendente de Aprovacao pelo Orientador
Auwxilio: Teste do André Fortunato - PC Simplificada - Remanejamentos
Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva
i Processo: 2023/01060-0 (parcial 3)
Data Limite para Prestac3o de Contas: 20/06/2024

E Data de Efetivacdo da Prestacdo de Contas: . . .
Arquiva PDF da Prestacio de Conta: DeclaracaoPC-2023010600-Parc-3. pdf Cl|que para \nsuallzar
t

+ Historico de Alteracies + Aprovar e Enviar para a FAPESP

+ Reprovar ||Justificativa no caso de reprovacdo

g Vers3oc para impress3o

Caso a PC contenha pagamentos, sera exibida uma tela diferente, com mais

informacgdes, as quais devem ser analisadas conforme regras de prestacado de contas

da FAPESP (https://fapesp.br/normaspc).

Nessa mesma tela, também ha o link para se consultar o arquivo PDF, o qual contém

todas as informacdes e comprovantes necessarios, incluidos pelo orientando.
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== : J

Conferéncia e consulta de Prestacio de Contas a

ATENCAO: O processo de geracio do PDF e de envio da PC quanda hé pagamentos associados no ocorre no mesmo mamenta em que se solicita, logo faga-os com antecedéncia. Se houver dados referentes & parcial lancadas no Agilis. & preciso
removi-ios de I3 antes de enviar 2 PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, no ser3 mais possivel enviar dados para o Agilis.

1 Processo FAPESP: 2022/06280-1 Parcial: 1
| Histérico de resultados: [ - Novo - ~] (selecione para consultar)
| Arquivo PDF da prestaciio de contas: PC- 1-Parc-1.pdf 44 PDF da PC

| valores informadas para a Prestacia de Contas: Dados a serem enviados, também presentes no PDF
Valor Davolugse: 40,00
Tipo Develugdo ia Bancari
valor Complem:
Valor
§  Justific i our

& ATENCAO: caso haja valores para Material Permanente, verificar se o total dos itens de materiais no final da tela possui o mesmo valgh do apresentddo neste resumo.

Tipo+ Débitos

| A !
Materizl Permanants ¢ 10.100,00

Materizl de Consumc 12.100,00
Servicos de Terceiros 2.200,00
Despesas com Transports. 0.00
Manutencdo e/ou Didrias 0.00
TOTAL: 24.400,00

Il Pa’glr‘adel Ver1-5des

Data - Codigo Operacéio Valor Total Liberado

Fechar

4

No final da tela, havera os botdes para aprovar ou reprovar a PC, nos mesmos moldes

da declaracéo.

Clique entao no botao “Aprovar e Enviar a Prestacao de Contas” para enviar a PC para
a FAPESP. Ou entao redija uma justificativa e clique “Reprovar” para que o orientando

faga as devidas alteracoes.
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e

[ Marterial oe Lonsumo

I MNota_Fiscal_1500 28/06/2022 7
! Nota_Fiscal_3500 28/06/2022 g
5 MNota_Fiscal_500 28/06/2022 10
| MNota_Fiscal_7000 28/06/2022 12
4
| | 22112022 22/11/2022 12
H 22112022 22/11/2022 9
[
TOTAL:
a
5 Pagina de 1
| [ ]
a2
1 Item Marca Modelo Tipo Procedéncia Observaca
TOTAL:
) Ja'giﬂaI:I:le'J (S
+ Aprovar e Enviar a Prestacdo de Contas + Reprovar Justificativa no caso de reprovacdo

Para maiores informagdes e duvidas veja o item 7. Contatos para Duvidas

Anexo B - Inserir uma pessoa para ajudar no auxilio

O GIP oferece a opcéao de inserir membro de equipe, quer dizer, uma pessoa para

ajudar na gestao e prestagcao de contas do auxilio.
As opcdes de perfis de Equipe sao:
e Equipe Consulta: Somente acessa o Controle de Saldos.

e Equipe Padrao: Tem acesso somente de leitura em todo o auxilio.
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e Equipe Gestor: Pode ler e alterar dados do auxilio (s6 € possivel incluir
se a geréncia do auxilio for do outorgado - ver campo "Geréncia do

Projeto" na aba "Auxilio").

Importante: E necessario que a pessoa escolhida para ser membro de equipe
possua numero USP e senha unica e deve ser cadastrada anteriormente com o perfil

de Equipe no sistema GIP (EAIP’s podem fazer o cadastramento).

Veja abaixo nas figuras do auxilio e acesse o GIP:

Pdgina Inicial Buscar Auxilio

Mapa do Site .
Codigo “ |Processo F

Usudrios

Tabelas Auxiliares

—r el B e e T

Projetos Auxilios

Controle de Saldos Geréncias de Auxilios s

Relatdrios Prestagies de Contas

Patriménia Aprovar Prestacdo de Contas
Raservas

Pagamentos

Compromissos em Atraso

e Buscar o auxilio:
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Projetos = Auxilios
Auxilios Geréncias de Auxilios Prestacfes de Contas i+ Aprovar Prestacio de (

Gerenciamento de Auxilios

L] Inserir Auxilio

Cadigo do Auxilio: 7
Titule do Auxilio ou Processo do Financiador: | 1111/11111-1 |

Instituicdo: | - todos -

Departamento: | - todos -

Outorgado: |Digite o ndmero USP ou o non

Financiador: | - todos -

Modzlidade: | - todos -

Vigéncia: | - todos -

Status: | Todos, inclusive os cancelados

Geréncia: | - Todos -

Tipo: | Bolsas e auxilios

+ Buscar

e Acesse a Aba Equipe:

Auxilio: (1111/11111-1) Auxilio Teste PROD da STI (10672)

Auxilio

l Auxilio I Alineas ] Agenda Prest Contas ] Agenda Rel Cientif ] Materiais ] Bolsas I Arguivas ] Emails Notificagbes I Equipe I Liberagies I Reservas I Remaneja

EdicSo de Auxilio

* Indica campo obrigatério
Auxilio: 10672 | + Consultar SAGE para posterior atualizacio de dados
Cadastrado por: 30402195 - Andre Luiz Fortunato da Silva
‘Quem gerencia: * Qutorgade| ¥ Solicitar Mudanca p/ Escritério de Apoio +" Histérico de Mudancas
Instituicio: *  Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo (STI) b

Financiador: * Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S3o Paulo (FAPESF) A

e Na aba Equipe, clique no botao “Inserir Membro de Equipe”:
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Auxilio: (1111/11111-1) Auxilio Teste PROD da STI {10¢€

Auzxilio

Auxilio Alineas Agenda Prest Contas Agenda Rel {

Equipe

ot Inserir Membro de Equipe

Equipe Consulta: Somente acessa o Controle de Saldos.
Equipe Padrao: Tem zcesso somente de leitura em todo o auxilio.
Equipe Gestor: Pode ler e alterar dados do auxilio (50 € possivel ing

N2 USSP «

Insira o numero USP do membro escolhido (Importante: Precisa antes cadastrar a
pessoa com perfil de Equipe no GIP, normalmente feito pelo EAIP- Escritorio de Apoio

ao Pesquisador da Unidade)
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Auxilio: (1111/11111-1) Auxilio Teste PROD da STI (10672)

Inserir Registro

Equipe

——

Membro de Equipe; [2513303 r o

Tipo de Equipe ~ Luiz Henrique Coletto (2513303)

Escolha o tipo (Definicoes de atuagao (papel) de tipos de perfis estdo na tela) e salve:

Auxilioz (1111/11111-1) Auxilio Teste PROD da STI (10672)
Inserir Registro

Equips

Membro de Eauip2! [\ iz Henrique Coletto (2518303)

T apa:
- Selecione -
Equipe Padrio
Equipe Consulta
Equipe Gastor g
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O tipo Equipe Gestor tem todo o poder de gerir o projeto, inclusive com a geragao do

PDF final, mas nao pode enviar para a FAPESP.

Somente o pesquisador outorgado pode enviar online para a FAPESP.

Anexo C - Problemas conhecidos e solucdes

Obs.: X ou x sdo numeros de erro ou codigo de referéncia, do sistema ou de arquivo

ERRO ao gerar o PDF da PC: Erro ao obter o arquivo ap6s 30 tentativas. Possivel motivo:

Erro ao ler o arquivo X da reserva XXXXXX

1. Solugao: Entre em contato com o suporte para a solugdo do problema

conforme item 7. Contato para Duvidas

ERRO ao gerar o PDF da PC: Erro ao atualizar a pagina do pagamento: Nao € possivel inserir
ou alterar reservas. O auxilio ndo estd na situagdo 'Em Andamento' ou 'Interrompido'! Nao ¢

permitido incluir ou alterar reservas am auxilios finalizados ou cancelados!

2. Solugao: O auxilio esta no Status “Cancelado” ou “Finalizado”. Acesse o GIP e
va no Menu lateral esquerdo, link Projetos->Auxilios->buscar (digite o numero
do processo do financiador). Faga a busca, encontrando o processo, clique
duas vezes seguidas nele. Vai abrir o auxilio. Na aba Auxilio altere o status para
“‘Em andamento”. Salve e prossiga com a prestagado de contas. Nao finalize nem
cancele se o auxilio ainda ndo foi terminado/cancelado pela FAPESP. Veja a

figura abaixo:
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——

Auxilio

l Auxilio Alineas Agenda Prest Contas Agenda Rel Cientif Materiais Bolsas Argquivos Emails Notificacdes Equipe

Edicdo de Auxilic

* Indica campo obrigatorio
Auxilio: 10672 | + Consultar SAGE para posterior atualizacdo de dados

E Cadastrado por: 3040219 - Andre Luiz Fortunato da Silva
Quem gerencia: * gutorgado | + Solicitar Mudanca p/ Escritério de Apoio + Historico de Mudancas
Instituicdo: * | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo (STI b

Financiador: * | Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S3o Paulo (FAPESP) v

MNP Processo do Financiadaor: * | 1111/11111-1

Tipo de Auxilio: * | Auxilio & Pesquisa hd

Modalidade: * | Projeto de Pesquisa - Regular w
Noclzo de Despesa: *
P
Outorgado (beneficidrio/bolsista): * |AndrE Luiz Fortunato da Silva (3040219)
Conta Bancdria: +
No Cartdo: [1234.5678.3012.3456  |validsdes| |l

Titulo do Auxilio: * |Auxf|io Teste PROD da STI

o

=.

MU Processo USP: | |

Vigéncia Auxilio: * [01/01/2021 [ a[31/12/2031 [

Observacdio: |ytilizada para checar erros que =6 aparecem em producdo.

P
Status do auxilio: | Em Andamento % | .+ Histdrico de Mudancas
? Em Andamento
Interrompido o outorgado informande o cadastro ou alteracdo do auxilia.
Finalizado
Cancelado as pessoas cadastradas para notificagdes informando o cadastro ou alteragdo do auxilio.
-‘a + Salvar + Historico de Alteragbes + Status da Importagde de Dados

ERRO ao gerar o PDF da PC: Cannot decrypt PDF, the password is incorrect Possivel motivo:

Erro ao ler o arquivo X da reserva XXXXX

3. Solugao: O erro é causado porque o arquivo PDF adicionado esta protegido por
senha, impedindo o sistema de fazer os ajustes necessarios para o processo de

geracdo do PDF final. E necessario retirar a senha do documento. Sugerimos
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utilizar o site https://www.ilovepdf.com/pt, na opgédo "Desbloquear PDF", ou
entdo algum outro programa/site de sua preferéncia que fagca essa remogéo.
Alternativamente pode imprimir e digitalizar o arquivo, caso a opg¢éo anterior nao
tenha sucesso. Uma vez retirada a senha, substitua o arquivo e refagca a

geracéo do PDF final.

ERRO ao enviar a PC: Duplicate entry 'xxxxx' for key 'PRIMARY"

4. Solugao: Repita a operacao de geragao do PDF final e envio a FAPESP.

ERRO ao gerar o PDF da PC: U+0000 (".notdef") is not available in the font Times-Roman,

encoding: WinAnsiEncoding

5. Solugao: Este erro acontece quando é inserido o nome do arquivo PDF
copiando e colando de um editor de texto, normalmente Word, onde é levado

junto caracteres desconhecidos.

O GIP tem uma tabela de verificacdo de varios caracteres incompativeis e que
sao rejeitados, mas pode ocorrer de nao constar nesta tabela e serem inseridos
e causarem o erro. Revise todos os nomes de arquivos renomeando-o0s

diretamente no campo de descrigcéo.

Algumas vezes, quando se usa maquinas Apple (Maclntosh, ou IPad ou
MacBook), o gerador de PDF incorporado no sistema operacional da Apple

apresenta incompatibilidade com o GIP ocasionando esse mesmo erro.

Nesse caso, imprima o PDF e escaneie/digitalize em um scanner (pode ser até
do celular, recomendamos o CamScanner), ou faga uma conversao em um site

de manipulacédo de PDFs.
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Para a conversao em site, utilize a ferramenta de compressao minima que faga
essa geragdo/conversao de PDF, como por exemplo, o site

https://www.ilovepdf.com/pt.

Limite todos os nomes de arquivos a 40 caracteres.

Se possivel, substitua os espagos por um tragco (sinal de menos( - )) ou

Underscore(subtrago( _ )) e simplifique as palavras descritivas.
Exemplo: Nota Fiscal Notebook |7 => Nota_Fiscal-Notebook-17.

Encurte os nomes se possivel. Exemplo: NF-Notebook_17.
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