UNIVERSIDADE DE SAO PAULDO
Escola de Engenharia de Lorena - EEL

Portaria N° 18/2020-EEL

Dispoe sobre o Novo Regulamento de
Estagio da Escola de Engenharia de
Lorena.

O Diretor da Escola de Engenharia de Lorena da Universidade de Sédo
Paulo, no uso de suas atribuicoes legais e tendo em vista o deliberado pela
Congregacdo em sua 102° reunido ordindria, de 25 de setembro de 2020,

Resolve:

Artigo 1° - Fica aprovado o Novo Regulamento de Estdgio da Escola de
Engenharia de Lorena, anexo a esta Portaria.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data e revoga a Portaria n°

34/2010-EEL.
Lorena, 25 de setembro de 2020.
Prof. Dr. Silvio Silverio da Silva
Diretor
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REGULAMENTACAO DE ESTAGIO

TITULO I - DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO
Artigo 1° - Os estagios classificam-se em:
I - Estagios Obrigatorios, aqueles definidos no Projeto Pedagodgico do
Curso como requisito para sua conclusao;
II - Estagios Nao Obrigatéorios, aqueles realizados como atividade
opcional, com o intuito de complementar a formacado do aluno pela
vivéncia de experiéncias proprias da atividade profissional.
Artigo 2° - Os Estagios Obrigatorios e Nao Obrigatorios serao realizados sob
as normas prescritas por este Regulamento, em conformidade com a
legislacdo sobre o assunto e com as normas emanadas pela Reitoria da
Universidade de Sao Paulo.
Paragrafo inico - Normas complementares e especificas para cada um
dos cursos poderao ser propostas pelas Comissoes de Coordenacao de
Curso (CoC) e homologadas pela Comissao de Graduacao (CG) da EEL.

TITULO II - DO ESTAGIO OBRIGATORIO
Artigo 3° - O estagio obrigatorio constitui-se de uma disciplina da grade
curricular de cada curso de graduacao da EEL e é aquele que o aluno
realizara para obtencao do grau de Engenheiro.
I - O estagio obrigatorio sempre sera o primeiro estagio validado no
Sistema Jupiter através da insercao da disciplina Estagio
Supervisionado. Para cursar o estagio obrigatorio e cumprir a disciplina
o aluno tera que ter cumprido os requisitos indicados na grade
curricular do seu curso.
IT - O estagio obrigatorio devera ser feito, necessariamente, em areas de
Engenharia, conforme Resolucao n°2 de 24 de abril de 2019.
IIT - A matricula na disciplina “Estagio Supervisionado” sera feita pela
Secao de Estagios da DTA (Divisao Técnico Académica), no semestre
previsto para o término do contrato de estagio obrigatorio.
IV - Os alunos que terminaram todos os seus créditos e ndo tem ainda
estagio obrigatorio em andamento deverado solicitar a DTA, através do
sistema de requerimento da EEL, matricula na disciplina “Estagio
Supervisionado”.

TITULO III - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
Artigo 4° - Os estagios nao-obrigatorios, realizados pelos alunos como
atividade opcional, correspondem a pratica complementar dos estudantes no
desempenho de atividades de aplicacao e desenvolvimento de conhecimentos.
I - Sob hipdotese alguma as horas realizadas durante o estagio nao
obrigatorio poderao ser computadas nas horas de estagio obrigatorio.
II - Os estagios realizados pelo aluno que nao possui os requisitos
necessarios para realizar o estagio obrigatorio serao estagios nao
obrigatorios tendo, neste caso, duracao maxima de 2 meses, com no
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maximo 30 horas semanais e o seu desenvolvimento somente sera
permitido nos periodos de recesso escolar.

III - Cumprido o estagio obrigatério, todos os demais estagios realizados
pelo aluno serao estagios nao obrigatorios.

IV - Para realizar um estagio nao obrigatorio, apos ter sido aprovado no
seu estagio obrigatorio, o aluno devera estar regularmente matriculado
e ainda ter créditos aula de seu curso para cumprir.

TITULO IV - DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DE ESTAGIO
Artigo 5° - As condicoes minimas para que um aluno da EEL possa fazer um
estagio OBRIGATORIO sdo aquelas definidas no projeto pedagoégico e/ou na
grade curricular do curso.

I - Estagios nao obrigatorios de curta duracdo poderao ser realizados,

por alunos que nao tenham cumprido as condi¢cées minimas apontadas

no projeto pedagodgico e/ou na grade curricular do curso, apenas no
periodo do recesso escolar, com duracao maxima de 2 meses e com no
maximo 30 horas semanais.

Artigo 6° - A realizacao de estagio por aluno da EEL observara os seguintes
requisitos:
I - formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) entre o
aluno e a instituicao concedente, com a interveniéncia da EEL, e
II - aprovacao do Plano de Trabalho em Estagio (PTE), elaborado pelo
supervisor do estagio na instituicao concedente e aprovado pelo aluno
e pelo professor supervisor.

TiTULO V - DO PLANO DE TRABALHO

Artigo 7° - O Plano de Trabalho em Estagio (PTE) € o documento que
estabelece os parametros fundamentais de aprendizagem que o aluno
desenvolvera em seu estagio.

I - O PTE deve apresentar, em linhas gerais, os objetivos do estagio e as

atividades a serem desenvolvidas.

II - O PTE deve ser elaborado pelo supervisor do estagio na instituicao

concedente e aprovado pelo aluno e pelo professor supervisor.

TITULO VI - DOS RELATORIOS
Artigo 8° - O estagiario devera elaborar relatorios referentes ao seu estagio,
nos quais registrara as atividades desenvolvidas no estagio, de acordo com o
previsto no Plano de Trabalho em Estagio (PTE).
I - Para estagios de qualquer natureza - com duracao superior a 6
meses - 0 aluno devera entregar um relatorio parcial no maximo 30 dias
a partir da data em que se completam 6 meses.
II - O aluno apresentara Relatério Técnico de Estagio (RTE) para a
finalizacao de contratos de estagio obrigatorio e Relatorio Final de
Estagio para contratos de estagio nao obrigatorio (incluindo os estagios
de curta duracao), no prazo maximo de 30 dias apos o encerramento de
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seu contrato de estagio. O RTE sera enviado ao professor supervisor
para fins de avaliacao e atribuicao de nota na disciplina.

§ 1° - A nao apresentacdao dos Relatérios Parciais, no prazo previsto,
podera levar a rescisdao do seu contrato de estagio, por parte da Escola,
por descumprimento de uma de suas responsabilidades no estagio.

§ 2° - A nao apresentacao do Relatorio Técnico de Estagio (RTE) ou
Relatorio Final de Estagio, no prazo previsto, impedira a realizacao de
um novo estagio por parte do aluno. O atraso na entrega do RTE
também resultara no desconto de 1 ponto na média da disciplina.

§ 3° - Para contratos de estagio de no maximo 6 meses, o aluno deve
apresentar somente o Relatério Final de Estagio (Obrigatorio ou Nao
Obrigatorio). Também para os estagios de curta duracédo o aluno devera
entregar um relatorio somente quando as atividades se encerrarem.

IIT - Para os estagios de curta duracdao a Comissao Coordenadora de
Curso podera indicar a DTA a validacdao do relatorio de estagio como
Atividade Académica Complementar (AAC).

TiTULO VII - DAS COMPETENCIAS

Artigo 9° - Compete a Comissao de Graduacao da EEL:

I - Estabelecer a politica estratégica de estagios da Escola;

II - Padronizar documentacao e formularios referentes a estagio;

III - Estabelecer fluxogramas operacionais de tramitacao de
documentacao referente a estagios entre as CoCs e a ATAc, e

IV - Deliberar sobre situacdoes excepcionais nao previstas na presente
regulamentacao.

Artigo 10 - Compete a cada Comissao de Coordenacao de Curso (CoC):

I - Elaborar a politica de estagios do Curso;

II - Estabelecer os critérios de indicacdo do professor supervisor de
cada estagio;

III - Estabelecer a forma de avaliacao da disciplina “Estagio
Supervisionado”;

IV - Designar, caso seja de interesse, um Coordenador de Estagios do
Curso;

V - Designar o professor responsavel pela disciplina “Estagio
Supervisionado”, ouvido o Departamento no qual a disciplina esta
alocada;

VI - Orientar os alunos do curso das atividades pertinentes ao Estagio;
VII - Promover a divulgacao das ofertas de estagio para os discentes;
VIII - Promover foruns de discussao, incluindo palestras, seminarios e
outras atividades, com o objetivo de divulgar, orientar e conscientizar o
corpo discente sobre a politica de estagio da EEL e sua pertinéncia a
formacao profissional;

IX - Analisar situacoes especiais envolvendo estagios de alunos, e

X - Elaborar, avaliar e propor normas complementares e especificas de
estagio do Curso.
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§ 1° - As atribuicoes estabelecidas nos incisos IX e X devem ser
submetidas a aprovacao da Comissao de Graduacao da EEL.

§ 2° - As atribuicoes estabelecidas nos incisos V a VIII podem ser
delegadas pela CoC ao Coordenador de Estagio do respectivo Curso.

Artigo 11 - Compete ao professor supervisor:
I - Acompanhar e avaliar as atividades de estagio, junto a Coordenacao
de Estagio do Curso, ao profissional supervisor e ao estagiario;
II - Atribuir a nota da disciplina “Estagio Supervisionado”, conforme
critérios estabelecidos pela Comissao de Coordenacao de Curso.

Artigo 12 - Compete ao aluno estagiario:
I - Conhecer a legislacao especifica do estagio, bem como este
Regulamento, cumprindo e fazendo cumprir tais normas;
II - Comparecer ao local do estagio nos dias e horarios programados em
seu Contrato ou Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e/ou Plano de
Trabalho de Estagio (PTE), com assiduidade e pontualidade;
III - Reunir-se com o Professor Supervisor, sempre que convocado;
IV - Participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimento
sobre o processo de avaliacao de seu desempenho;
V - Solicitar orientacoes do profissional supervisor e do professor-
supervisor para sanar as dificuldades encontradas no desenvolvimento
de suas atividades de estagio;
VI - Cumprir o calendario divulgado pela Coordenacao de Estagio para
apresentacdo, avaliacao e aprovacao dos documentos que
regulamentam o Estagio;
VII - Entregar todos os documentos que lhe forem solicitados durante
todo o periodo de estagio, e
VIII - Procurar manter a boa imagem da Universidade junto a
instituicao concedente do estagio, vivenciando a ética profissional,
guardando sigilo sobre informacdes reservadas relacionadas a
experiéncia profissional e zelando por uma atuacao séria e responsavel.

Artigo 13 - Compete a instituicao concedente do estagio:
I - Celebrar Contrato ou Termo de Compromisso de Estagio com a EEL
e com o estagiario, zelando por seu cumprimento;
I - Designar profissional supervisor para prestar a necessaria
assisténcia ao estagiario,
III - Zelar pela veracidade das informacoes fornecidas nos documentos
que regulamentam o Estagio;
IV - Contratar, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais,
cuja apolice seja compativel com valores de mercado;
V - Oferecer instalacoes que tenham condicoes de proporcionar ao
estagiario atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, e
VI - Enviar a EEL, a cada 6 (seis) meses, relatorio de atividades, com
vista obrigatoria ao estagiario.
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Artigo 14 - Compete ao profissional supervisor de estagio na instituicao
concedente:
I - Planejar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo estagiario;
II - Acompanhar e orientar o estagiario durante a realizacao de suas
atividades, e
III - Preencher os formularios de avaliacao do desempenho do estagiario
e encaminha-los ao professor-supervisor.

TITULO VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 15 - Os casos omissos serao apreciados e deliberados pela Comissao
de Coordenacao de Curso e submetidos a aprovacao da Comissdo de

Graduacao da EEL.
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